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1. ROVIDITESEK JEGYZEKE

AFA Altalanos forgalmi adé

ERFA Eurépai Regionalis Fejlesztési Alap

IH Iranyité Hatésag

ISBN International Standard Book Number (Nemzetk&zi Szabvanyos Kényvazonositd)
Kbt. Kbzbeszerzési torvény

JS Joint Secretariat (K6zos Titkarsag)

MC Monitoring Comittee (Monitoring Bizottsag)

NAV Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

SZPI Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.



2. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidékat nyujtson az elsd szintl ellen6rzésrél az Interreg V-A
Magyarorszag—Horvatorszag Egylttmikdodési Programban résztvevd hazai kedvezményezettek szamara,
valamint kiegészitse az altalanos, programszintii utmutatét (Control Guidelines for the Co-operation
Programme Interreg V-A Hungary-Croatia) a magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg V-A Magyarorszag—Horvatorszag Egyuttmiikodési Program
(tovabbiakban: program) keretében az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tamogatasban

részesiilé6 magyar kedvezményezettekre vonatkozik.

A Segédlet célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszint(i utmutatdkat a magyarorszagi specialis
kovetelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozé utmutatdkkal, a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi

szerzb6déssel és a kapcsolodo jogszabalyokkal egyltt értelmezendd.

3. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok

- Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants );
- Projekt Végrehajtasi Kézikdnyv (Project Implementation Handbook);

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kdvetelmények megvaldsitasara vonatkozé utmutatd (Guidelines
for Implementing Information and Publicity Requirements for Projects in the Interreg V-A HU-HR
Programme 2014-2020).

Az els6 szintli ellen6rzés soran valamennyi kapcsolddd Eurdpai Unios és nemzeti szint(i jogszabalyi elbirast,

valamint az Interreg V-A HU-HR Program szabalyait is figyelembe kell venni.



3.1 AMAGYARORSZAGI ELS® SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A HU-HR Program projektjeinek elsé szintii ellenérzési feladatait kdzpontositott
ellenérzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szintl ellenérzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre Kijeldlt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett
adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellen6érzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai
kedvezményezett az uniés tdmogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatési szerz6désben rogzitett

kotelezettségeit a vonatkozo unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellenérzés soran vizsgalatra kerul:
e ajovahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi események teljesilése,
e akoltségek kifizetése,
e avégrehajtas soran a nemzeti, az uniés és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkoz6 szabdlyok betartasa,
e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthatod
fejlédéssel kapcsolatos kovetelmények betartasa.

e beszerzési eljarasok jogi és pénziigyi ellenbrzése, Osszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt id6étartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tébb alkalom is lehet —
helyszini ellenérzésre kertl sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nonprofit
Kft. Nemzetkdzi lgazgatdésag munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott

kulsé szakértdk végzik. A helyszini ellendrzéseken a Nemzeti Hatdsag képviseldi is jelen lehetnek.

Az ellendérzés a kettds finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellenérzés eredményeként a hitelesitésre kijeldlt szervezet teriletileg illetékes Osztdlya - Nyugat-
Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (telephely: Pécs és Zalaegerszeg) - a programot tdmogaté informatikai
rendszeren keresztll hitelesitési nyilatkozatot allit ki az adott idészakban a kedvezményezetti jelentésben a

kedvezményezett altal elszamolni kivant kdltségekre vonatkozéan.

A hitelesitési nyilatkozat a programot tamogatd informatikai rendszeren keresztil elektronikusan kertl
kiallitasra, melyrél a rendszer a kedvezményezettnek értesitést kiild. A hitelesitési nyilatkozat a programot

tamogaté informatikai rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos példany.

A projektszintl el6rehaladasi jelentés ellenérzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat
modositott kidllitasat kérheti.



3.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI
3.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit az a programot tamogaté informatikai
rendszerben — az uniés tamogatasi szerzédésben (tovabbiakban Fd&szerzédés) elére meghatarozott
elszamolasi id6szakok szerint — az adott beszamolasi idészakban megvaldsitott sajat projekt
tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi idészakban felmerilt és kifizetett sajat koltségekre

vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek a programot tamogaté
informatikai rendszerben euréban keriilnek hitelesitésre. Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a
kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi lehetéveé, a jelentést annak valamennyi
alatamaszté dokumentumaval egyiitt elektronikusan (e-mailen vagy elektronikus adathordozon) sziikséges
benyujtani a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felé. Papir alapon csak az eredeti, zaradékolt
szamlak benyujtasa szikséges. Ebben az esetben a a hitelesitési nyilatkozat kiallitasa is papir alapon
torténik.

Amennyiben a Kedvezményezett nem a programot tamogaté rendszeren keresztil nyujtja be jelentését, a
nem eurdban felmerilt koltségeket a Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban
érvényes arfolyamon kell eurdra atvaltani

(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm ).

A kedvezményezetteknek biztositania kell, hogy minden informacié és aldtdamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijeldlt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)
rendelkezésére élljon az elsd szintl ellenbrzés lefolytatasahoz. Amennyiben az alatamaszté dokumentumok
nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditdsat a Kedvezményezettnek kell

biztositania. A forditast nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesiteni.

A projekt id6étartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tébb alkalom is lehet —
helyszini ellenérzésre keril sor. A helyszini ellen6rzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi
Igazgatésaga munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. &ltal megbizott kllsé szakértdk

végzik. A helyszini ellen6rzéseken a nemzeti hatdsag képviselbi is jelen lehetnek.

A kedvezményezetti jelentést a programot tamogat6 informatikai rendszer Front-Office feltletén keresztul kell

benyujtani a Kedvezményezettek rendelkezésére bocsatott utmutatd szerint.

Az alatamaszté dokumentumok benyujtasa szintén a programot tdmogaté informatikai rendszeren

keresztiil torténik. Csak a megfelel6en alatamasztott koltség szamolhato el.


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

A kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamlakat és a kdzbeszerzés dokumentumait az elektronikus
feltdltés mellett papir alapon is be kell nyujtani (az elektronikus feltdltéssel egyidejlleg) a felelés egységhez,

az alabbi cimek valamelyikére:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkézi Igazgatosag
Nyugat-Magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
7621 Pécs, Széchenyi tér 9. I. emelet 123.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkézi Igazgatdésag
Nyugat-Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

A boritékon fel kell tlintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi id6szak alabbi alapadatait:

<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a koételezéen bekiildendé
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi alatamasztéd
dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektol.

Amennyiben hianypotlas soran a jelentés alatamaszté dokumentumainak javitasa szikséges, a programot

tamogato informatikai rendszerben feltoltott dokumentumot egyértelm jelzéssel sziikséges ellatni, melynek
alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitds mdodja az alabbi lehet:

az eredeti hibas szbéveg athuzasa, mellette a helyes adat feltintetése a javitas datumanak és a javitd
személy alairdsanak feltintetésével

eredeti, hibds dokumentumra térténd hivatkozast tartalmazé kildén nyilatkozat benyujtasa.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdd datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezetb kedvezményezett altal a K6z6s Titkarsagra (JS) benyujtandé projektszintli elérehaladasi jelentések

beadasi hataridejét a Fészerz6dés szabalyozza.



A magyar kedvezményezettek a jelentési id6szak végétél szamitott 10 naptari napon beliil kotelesek
kedvezményezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyutt a Széchenyi Programiroda

Nonprofit Kft. kijelolt osztalyahoz benyujtani.

Kivételt képez ez alol a zaré6 kedvezményezetti jelentés, melynek benyujtasi hatarideje a projekt zaro

datumat kdvetd 30. naptari nap.

A kedvezményezett koteles kedvezményezetti jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos

elszdmolasi id6szakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos koltségei.

A magyar kedvezményezettek szamara megadott hatariddk a kedvezményezetti jelentés, tovdbba minden
szamla és elBirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijeldlt Nyugat-magyarorszagi
Ellen6rzési Osztalyahoz a a programot tamogatd informatikai rendszerben torténé beérkezését jelentik.
Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi

lehetévé, abban az esetben a hataridé a jelentés papir alapon valé beérkezését jelenti.

A hataridén tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére ujboli

benyujtast kovetéen keriil sor.

A felmeriilt és kifizetett koltségeket legkésdbb a projekt zaro jelentésével kell elszamolni.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. kontrollere a programot tamogatd informatikai rendszeren keresztil kikildott
levélben felszdlitja a kedvezményezettet a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az Gizenet
kikildésének napjatol szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kedvezményezetti jelentés
hianypotlaséra.

Amennyiben a programot tamogaté informatikai rendszer nem mikddik, a hidnypétlasra torténd felszdlitast a
kontroller e-mailen kuldi ki a Kedvezményezett altal megadott e-mail cimre. A hianypdétlasi idészak kezdd

napja az e—mail kiklldését kdvetd naptari nap.

Hianypotlas felszolitasra 0sszesen két alkalommal van lehetéség (azonban kétszeri hianypotlas esetén a

hianypoétlas benyujtasara rendelkezésre allé idétartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hianypétlasi felszolitas utan a kedvezményezetti jelentés elutasitasra kerllhet, vagy - a nem
megfeleléen alatamasztott tételek levonasa utan keril elfogadasra.
Amennyiben a kedvezményezetti jelentés nem tartalmazza a beszamolasi id8szakban felmerult valamennyi

elszamolandd/elszamolhaté koltséget, gy az a kdltség a késdbbiek soran barmelyik jelentésben benyuijthato.



Amennyiben az elszamolni kivant koltséget a zardjelentés sem tartalmazza, ugy az a késdbbiek sordn mar

nem szamohato el.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Azok a koltségek szdmolhatdak el, melyek:

a Monitoring Bizottsag (MC) altal jovahagyott projekttel kapcsolatban mertltek fel;

megfelelnek a vonatkozé hazai- és EU jogszabalyoknak;

nélkulézhetetlenek, hozzajarulnak a projekt célkitiizéseihez és eredményeihez szerepelnek a
joévahagyott palyazatban;

egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek (kivételt jelent ez aldl a projekthez
nyujtott kormanyzati tamogatas);

ténylegesen felmertltkoltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate és lum sum alapjan elszamolt
koltségek);

megfelelnek a gazdasagossag, kéltséghatékonysag elveinek;

kedvezményezettnél felmerult, szamlakkal vagy szamlakkal egyenértéki szamviteli bizonylatokkal
igazolhatd, és ténylegesen kifizetett koltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate és lump sum
alapjan elszamolt koéltségek).

Az elszamolhatosag iddbeli és teriileti hatalya:

Idébeli hataly:

A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kdzo6tt felmertdilt és kifizetett koltségek
szamolhatoak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2) bekezdés);

Valamennyi elszamolhat6 koltségnek a projekt kezd8 és zard napja kdzott kell felmertlnie. Ez aldl
kivételt képeznek azok a beruhazasi elemet tartalmazé projektek, melyek el6készitéséhez kulsd
szakértd bevonasa szikséges (pl. tervek elkészitése a szikséges hatdsagi engedélyek

megszerzéséhez). Azonban ezek a koltségek sem merilhetnek fel 2014. januar 1-e el6tt.

Az id6kozi jelentések esetében azok a koltségek szamolhatdak el, melyek a jelentési idészakban illetve a

jelentéstételi id6szak zar6 datumat kdvetd 15 naptari napon belll kifizetésre kertltek. Zaro jelentés esetében

a 15 helyett 30 naptari nap all rendelkezésre a koéltségek kifizetésére.

Terlleti hataly:

Fészabalyként kizardlag az Interreg V-A HU-HR 2014-2020 Program meghatarozott programteriletén
felmer(lt és ténylegesen kifizetett koltségek szamolhatok el;



e Programterileten kivili tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt koltségek (pl. utazas, szallas, stb.)
az alabbi esetekben szamolhatoak el;

= a programterilet elébnyeit szolgalja és hozzajarul a programcélok eléréséhez,
= szerepel a jovahagyott palyazatban,
= amennyiben nem szerepel a jovahagyott palyazatban, azt a JS korabban jovahagyta,

= felmerllésik ténye a programot tdmogatd informatikai megfelel pontjaban feltintetésre kerlt

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett kdteles az altala megvaldsitott projekirész 6sszes koltségére és a folydsitott tamogatasra
vonatkozoan tételes és az ellenérzés céljara elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni (hivatkozva a Tanacs
2013. december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak érdekében, hogy a

projektrész gazdalkodasa egyértelmien kévethetd és egyéb Uzleti tranzakcioktdl elkllonithetd legyen.

Az elkilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia pl.

az alabbiak szerint:

e  kildn munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd kdnyveléssel;

o az elklldnitésbdl egyértelmlen deriljén ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/fékdnyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan
elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatéasra;

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkilodnitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az érintett
jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza) minden

kedvezményezetti jelentéssel kotelez8en benyujtandé.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szinti ellenérzésre benyujtott szamlak az alabbi

kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kbvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos érték( okirat) esetén
az adattartalom feleljen meg a szamlakibocsatasra vonatkozo hatalyos jogszabalynak (Id. az altalanos

forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII. térvény).
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2. Kilfoldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos értéki szamviteli bizonylaton) az alabbi

adatoknak feltétlentl szerepelniik kell:

- a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirasai szerint (pl.: Invoice,
Racun,...);

- szamla sorszama;

- szamla kibocsatgja;

- vevl megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

- a szamla 6sszege

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az alatamaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a Kedvezmeényezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:
o EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztll, vagy XML formatumban kerul kidllitasra;
¢ hagyomanyos internet alapu szamlazo programon keresztil kerdl kiallitasra;

e vonatkozo6 hatalyos jogszabalynak (Id. az altalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVII. Torvény)

megfelelSen lett kiallitva;
e akedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra kerult;

e elektronikus uton kibocséatott szamla kizardlag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szadmla kiallitdsakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerult a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. A fenti feltétel aldl kivételt képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok
feltintetése nem lehetséges, pl. vonatjegy, replléjegy, stb. Amennyiben egy szamla tébb projekthez
kapcsolddik, az 6sszes projekt azonositdszamat, rovid cimét és az elszdmolni kivant 6sszegeket is

szerepeltetni kell a szamlan.

A koltségek elszamolasanal a kettdés finanszirozas barmilyen formaja tiltott. Ennek elkerilése érdekében
az eredeti szamldkat/szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az alabbi
maodon zéradékolni kell:

......... Euro expenditure, co-financed by the INTERREG V-A HU-HR Programme is directly linked to the

(Project NO) .....ccevvnennnn. (Acronym).......... project.
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2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az Interreg V-A HU-HR Program keretében megvaldésulé projektekben résztvevé magyar

kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez kapcsolddnak,

illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

2.8.1. Elszamolhato6 koltségek

Az alabbi kritériumoknak megfelel6 kéltségek mindsiilnek tAmogathatonak:

— fBszabalyként az Interreg V-A HU-HR 2014-2020 Program tamogatasra jogosult teriletén felmerdilt
és Kkifizetett eredeti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokkal
alatamasztott koltségek;

— kozvetlenil a projekthez kapcsolddo koltségek, melyek nélkilézhetetlenek a projekt elinditasahoz

és/vagy megvalositasahoz; illetve aranyos hozzaadott értéket képviselnek;

— a palyazati kiirasban az elszamolhaté koltségek listajan szerepld koltségek (melyek nem

szerepelnek a nem elszamolhaté koltségek listajan);

— kedvezményezetteknél az elszdmolhatésagi id6szakon belll ténylegesen felmerilt, kifizetett
koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzigyi) teljesilése (szerzédéssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve belsd
bizonylattal) igazolhato?;

— szokasos piaci arat vagy a kdzbeszerzési szerz6désben rogzitett arat meg nem haladé koéltségek;

— Fb6szerz6désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos mddositasaban

rogzitett (megvaldsitasi id6szakban felmerult) koltségek;
— medfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszerliség elveinek;

— 0Osszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

1 Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a
hivatalan, mint szervén keresztul latja el, ezaltal a Tamogaté iranyaban elszamolhatok az dnkormanyzat hivatalanal felmertilé koltségek
is —amennyiben az erre vald hivatkozas feltlintetésre kerllt a projekt partnerségi nyilatkozataban.
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2.8.2. Nem elszamolhato koltségek

— menedzsment célokra torténd autobérlés;

—  visszaigényelheté addk, példaul levonhaté AFA (az AFA nem szamolhato el, ha levonasra keriil);
— meglévl éplletek megvasarlasa;

— beépitett vagy beépitetlen terlilet vasarlasa a 3.7. fejezettel 6sszhangban;

— birsagok, biintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

— hasznalt eszk6zok beszerzésének koltsége, kivéve amennyiben az alabbi feltételeknek egylttesen
megfelel: (1) egyéb ESB/hazai forrasbdl nem kerult tAmogatésra; (2) amennyiben annak ara nem
haladja meg a szokasos piaci arat; (3) a projekt megvalositashoz szikséges technikai/miszaki
jellemzdbkkel rendelkezik és megfelel a sziikséges feltételeknek; (4) Uj eszkdzzel nem helyettesithetd

a beszerzés (pl. az eszkdz egyedisége miatt, stb.);

— banki és pénziigyi miveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos koltségek, banki miveletek
koltségei, tranzakcios dijak, stb.), kivétel ez alol a Vezet6 Kedvezményezettek elkilonitett
bankszamla nyitasanak és vezetésének dija, amelyre kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabdl
van szlkség, valamint a nemzetk6zi banki tranzakciok kéltségei. (A kivételi korbe tartozo koltségek

az irodai és adminisztrativ koltség soron flat rate alapjan szamolhaték el);

— pénzintézetek altal nyujtott pénzigyi garanciak, biztositékok koéltségei; (kivéve, ha annak meglétét

az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans programdokumentumok eléirjak);

— természetbeni hozzajarulas (pl. ingyenes 6nkéntes munka);

— ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb 50 eurd értékd, promdcidés, kommunikacids,
reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason

alapul6 rendelete);

— kilféldi devizak arfolyam-ingadozasabdl fakadd koltségek; kulféldi deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;
— bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

— harmadik szervezet altal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelimiien nem tulajdonithatok a

vezetd kedvezményezett / kedvezményezett altali kifizetésnek;
— hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
— ing6sagok beszerzése, amelyek kézvetlenil nem kapcsolédnak a projekthez;
— késbbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

— kett8s finanszirozas minden formaja (azon koéltségek, amelyek mas uniés, nemzetkozi vagy nemzeti

forrasbol mar tamogatasban részestultek);

— ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmeény;
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— koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az
elvégzendd tevékenység a kotelez6 hatésagi feladatok ellatasahoz kapcsolédéan merdlt fel és

szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban megnevezett feladatokhoz;
— mini-bar koltségei, borravald, alkohol,maganfogyasztas koltségei ;

— olyan (kozvetit6kkel vagy tanacsadokkal kapcsolatban felmerilt) koéltségek, amelyeket (az

alvallalkozoi szerz8dés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban (%-ban) fizetnek ki;

— olyan alvéllalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmerdlt koltségek, amelyek anélkul novelik a

tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan ndvelnék annak értékét;
— olyan felmertilt kéltségek, amelyek nincsenek dsszhangban a kitlizétt alapelvekkel;

— részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa és az ezzel kapcsolatos

koltségek;

— az elszamolhatésagi idészakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté terleti hatalyon kivil esé

koltségek (kivéve a projekt elékészités koltségeit);
— vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas teher.

— kisvallalati ado (KIVA).

Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté koltségek
listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szerepld koltségek nem tekintheték automatikusan

elszamolhatonak!

2.9. KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)

A beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok atlathaté lefolytatasa, a diszkriminaciémentesség, az egyenld
bandsmdd, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasaganak biztositasa a beszerzési
eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvet6 szempontoknak valé6 megfelelés a Kedvezményezett

felelssége.

A Projekt végrehajtasa soran a kézbeszerzési torvény (Kbt.) hatalya ala tartozé beszerzések esetén a

kedvezményezett feleldssége betartani a torvény elbirasait.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejlleg minden olyan kifizetéshez
kapcsoléddan, amelyet érintéen kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott
k6zbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat elektronikusan, valamint a 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan az elektronikusan lefolytatott kbzbeszerzési eljaras elektronikus

hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésére bocsatja .
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Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszté dokumentumokat a kedvezményezett
nem teljes korlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet hianypotlasi
felhivast kild ki, vagy a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dont a koltségek hitelesitésérol,
illetve a jelentés jévahagyasarodl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti,

tovabba donthet a Kbzbeszerzési Dontdbizottsag el6tti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérél.

A hitelesitési tevékenységet végzl szervezet a hitelesités sordn a kevés, 1-2 ajanlattevds
kdzbeszerzési eljardsok esetében a szerzédéses ar szokasos piaci arnak valé megfelelését is

figyelembe veszi.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatélya ala tartoz6 kedvezményezett kbteles a projektrész megvaldsitasa
soran tervezett kdzbeszerzési eljarasait a kdzbeszerzési tervben régziteni, amely kdzbeszerzési tervet
a hitelesitési tevékenységre Kijeldlt szervezet jogosult — akar a kdzbeszerzési eljarasok ellenérzése

soran, akar helyszini ellenérzés keretében — vizsgalni.

A kedvezményezett valamennyi kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddd szamlat érintéen, a szamla
benyujtasaval egyidejlileg kételes nyilatkozni arrél, hogy indult-e jogorvoslati eljaras a kozbeszerzési
eljarast vagy az annak alapjan megkotott szerzédést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor keriilt-e az eljaras
alapjan megkotott szerzé6dés moédositasara.

A Kbt. 5. § (2) bekezdése a tdmogatasbol megvaldsuld beszerzések vonatkozasaban alkalmazando.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetéséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozo

szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat onként vallaljak.

Kozbeszerzési értékhatar alatti, beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési koételezettség alda nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci araknak valéo megfelelés igazolasara, kivéve ha a program

szabalyai szerint a piaci ar igazoldsa nem szikséges.

A Kbt. 195.§-a hatalya ala tartozé szervezetek esetén a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet

szabalyainak betartdsaval szikséges eljarni.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutaté 9.
szamu mellékletét képezd Beszerzési utmutaté (a tovabbiakban: Beszerzési utmutatd)
tartalmazza.

Az Elszamolasi segédlet és a Beszerzési utmutaté egyiitt alkalmazandé, a benniik foglalt

eléirasoknak egyiittesen, teljeskorien meg kell felelni.
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A piaci ar alatamasztasanak megfeleléségét a hitelesitésért felelés szervezet jogosult
ellenérizni.

Ellen6rzéskor a piaci ar vizsgalatanal online adatbazisokban (pl. https://www.arukereso.hu/,
https://www.argep.hu/, stb) vagy egyéb online tartalmakban elérhetd informaciok is felhasznalasra

kerilhetnek (pl. arésszehasonlitd oldalak, online nyomdai kalkulatorok, webshopok, stb.).

Az in-house beszerzések esetét kivéve a netté 5 000 euroét eléré6 vagy meghaladé oOsszegii
beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelés igazolasahoz a kedvezményezettnek legalabb 3
érvényes, azonos targyl, 6sszehasonlithatd, 6sszegében egyértelm(i irasos ajanlat alapjan kell
doéntenie

Az in-house beszerzések esetét kivéve a nettd 1 000 és 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a
piaci ar igazolasara szikség van legalabb tovabbi egy (6sszesen 2) — egymastol és a

Kedvezményezettdl fliggetlen fél altal biztositott - hasonlé termék/szolgaltatas aranak a bemutatasara.

A nett6 1 000 eurdt eléré vagy meghaladé értéki beszerzések esetén, amennyiben az el6z6 pontokban
el6irt arajanlatok barmelyike olyan jogi személytél szarmazik, mely megfeleltethet6 a Kbt. 9. § (1)
bekezdés h) vagy i) pontjdban meghatarozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés), abban az
esetben az ilyen ajanlaton fellll szlikséges az el6z6 pontokban el6irt szamu fliggetlen arajanlat
bemutatasa is. In-house beszerzésre kizardlag akkor kertilhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe
véve, a megkotott szerz8dés tekintetében teljesil a legalacsonyabb ar vagy a legkedvezébb ar-érték

arany feltétele, melyet a kedvezményezett kételes szamitasokkal alatdmasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendelé/szerz6dés datumatol visszafelé
szamitott 3 hdénapnal nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtasanak
idépontjat Kedvezményezett koteles a hitelesitési tevékenységre Kkijeldlt szervezet részére fax
visszaigazolds, személyes &tvétel igazolasa, tértivevény, nyomtatott és datumozott arkataldgus,
hivatalos érlista stb. becsatolasaval igazolni. A piaci arat igazolé arajanlatokat a hitelesitési

tevékenységre Kijeldlt szervezet részére a kedvezményezetti jelentéssel egyutt kell benyujtani.

A beszerzésekkel és piaci ar igazolasokkal kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hazai

tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz8dés 11. fejezete tartalmazza.

A kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,nyilatkozat a piaci ar igazolasara”

cim( dokumentum (4. sz. melléklet) kitdltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre all6 ajanlatok kézul a kedvezményezett a legalacsonyabb dsszegi ellenszolgaltatast
tartalmazé vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlatot kételes elfogadni. A kedvezményezett

a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont esetében az arat koteles értékelni, az egyéb
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értékelési szempontokat pedig ugy koteles elSirni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv alapu
Osszehasonlithato értékelése. A kedvezményezett minden esetben indokolni koteles a legjobb ar-érték

aranyt megjelenitd ajanlat elfogadasanak okait.

A beszerzést az atlathatosag, dsszeférhetetlenség, a diszkriminacio tilalma és az egyenlé banasmad

elvek biztositasa mellett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijeldlt szervezet &llaspontja szerint a kedvezményezett
beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzd piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség hitelesitésének elutasitasara/megtagadasara. A
hitelesitésre minden esetben a bizonyithatd piaci aron kertl sor, az elszamolasra benyujtott és a piaci

ar kozotti kaldonbség levonasra kerll a hitelesitésre kijeldlt szervezet altal.

A kivalasztas alatamasztasaként egy, maximum egyoldalas biralati 6sszefoglald benyujtasa sziikséges
a kovetkezd minimalis tartalommal:

- ajanlattevék neve,

- ajanlat targya,

- termék/szolgaltatas ara,

- biralati szempontok,

- dontés,

- dontés indokolasa.

A netté 1000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem szikséges, azonban a
hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany megfelel6ségének
ellen6rzésére. A Kedvezményezett a nettd 1000 eurd alatti beszerzések esetén is kdteles a fentiekben
ismertetett 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsoldédd ,nyilatkozat a nettd

1000 euro alatti beszerzésekrél” (6. sz. melléklet) cim{ nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A kedvezményezett koteles indokolni, megfelel6 igazolds csatolasaval - pl. a forgalmazé hivatalos
nyilatkozata a termék kizarélagos forgalmazasrél - ha a piaci arnak valé megfelelés igazolasa (pl.:
kizardlagos jogok miatt) a szikséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatdsaval nem

lehetséges.
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A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

O Minden beszerzés esetében a megfeleld nyomon kdvethetéséget és atlathatdésagot biztositani kell. A
kedvezményezett feleléssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerzddéskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

O Csak olyan koltségek szamolhatéak el, amelyek megfelelnek a Beszerzési uatmutatd

rendelkezéseinek.

O Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevd keretszerz8déssel bizonyos aruk és/vagy
szolgaltatasok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha a
keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben leirt eldirasoknak, valamint a diszkriminacio tilalma,
atlathatosag és az egyenlé elbanas elvének,vagy a keretszerz6dés kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kerllt megkoétésre. Ha a keretszerz6dés nem kodzbeszerzési eljaras
eredményeképpen kerllt megkoétésre, abban az esetben a piaci ar igazolasa mindenképpen

szlkséges.

O Akedvezményezett a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kdtelezettség ald nem tartozé beszerzései esetében

is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozo elbirasara.

O Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten belll feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

0 Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhaténak mindsiil az a beszerzés is, amelyben olyan
személy ad be egyéni véllalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében ajanlatot, aki
ugyanabban a projektben mas kedvezményezettnél valamilyen funkciét? tolt be. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a Beszerzési utmutatdé az 0Osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi

rendelkezéseket tartalmaz.

O A kedvezményezett koteles indokolni (megfelel igazolas csatolasaval, pl. a forgalmazo hivatalos
nyilatkozata a termék kizarélagos forgalmazasrdl, stb.), ha a piaci &rnak valé megfelelés igazoldsa a

szukséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatdsaval nem lehetséges.

O A (kéz)beszerzési eljarasok nem jogszeri lefolytatdsanak esetében a Eurépai Bizottsag C(2019)3452
szamu ,az Unié altal megosztott iranyitds keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozéan a
kbzbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag éltal végrehajtandé pénziigyi korrekciok
megallapitasardl szol6 irdnymutatas meghatarozasarol és jovahagyasarol” sz6l6 hatarozata szerinti

pénzugyi korrekciok kertilhetnek alkalmazasra.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

2 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a kedvezményezett képviselSje, olyan
személyek, akik szamara a projektb8l munkabér keril elszamolasra, stb.
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AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat

benyujté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek errdl

minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

A palyazé nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) 6sszeg keril
figyelembevételre.

A palyazé alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolddd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkili (nettd) 6sszeg kertill
figyelembevételre.

A palyazé alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolddd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (brutto)

Osszeg kertl figyelembevételre.

AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kévetkezéképpen alakulhat:

Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhato
koltségnek) az elszdmolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamasztd
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellenérizheti).

Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a
kedvezményezett a szamlan szerepl6 nett6 Osszeg elszamolasahoz a szamlat és

bankszamlakivonatot nyuijtja be.

Az AFA 6sszeg elszamolasahoz AFA-dsszesitét, az AFA NAV felé térténd kifizetésének igazolasara

bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyuijt be. (Eves AFA-bevalldk az AFA-dsszesitét és az
AFA NAV felé torténé kifizetésének igazolasara a bankszamlakivonatot nyujtjiak be az AFA ésszeg
elszamolaséhoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkészil.)
A szamlan szereplé nettd 6sszeg elszamolasa illetve az AFA dsszeg elszamolasa eltéré elszamolasi

id6szakokban is torténhet: abban az elszamolasi idészakban kell benyujtani, amikor kifizetésre kertilt.

Forditott adozas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa szikséges.
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2.11 ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tamogatasi szerzddések eurdban kottetnek, a tamogatas folydsitasa is euréban torténik, fliggetlendl attol,
hogy a kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezettek a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésiikben a felmertlt és kifizetett koltségeiket
euréban kell feltlintetnilik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott idészakban elszamolhato

koltségekre a hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem eurdban felmerilt kdltségeket (Forint, és mas kilféldi pénznem) az
Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtdsdnak havaban érvényes atlagarfolyamon kell

eurodra atvaltani (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).

Figyelem! Az euréban felmertlt koltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem lehetséges
a magyar kedvezményezett altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

modszerekkel Ujra euréra visszavaltani.

4. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a koévetkezd koltségsorokon szamolhatok el kéltségek:

El6készitési koltségek (Preparation costs)

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation costs)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services costs)

Eszko6zok koltségei (Equipment expenditure)

N o oA e N R

Infrastruktura és munkak koltségei (Infrastructure and works)

3.1 El6készitési koltségek (Preparation cost):

Az elBkészitési koltségeket az elsé kedvezményezetti jelentésben kell elszamolni. Az el6készitési
koltségek hitelesitése, tekintettel arra, hogy altalany koltség, a legutolsé jovahagyott palyazati

formanyomtatvany alapjan torténik.
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Az eldkészitési koltség altalany értéke 3 000 euré projektenként, kivéve az alabbi esetekben:

e Az 1. prioritas keretében tamogatott KKV-k, akik nem jogosultak ilyen jellegi koltség elszamolasara;

e az 1. prioritas keretében tamogatott vezeté kedvezményezettek és kedvezményezettek esetében

maximum 3 000 eur6 kedvezményezettenként.

Az elBkészitési koltségek elszamolasahoz alatdmaszté dokumentumok benyujtasa nem sziikséges. A
palyazatban szerepl6 el6készitési kdltség és a ténylegesen felmertilt el6készitési kdltség kozotti eltérés nem

kerll vizsgalatra.

3.2 Személyi koltségek (Staff cost)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazasaban allo, projektmenedzsment feladatokat végzé
(projektkoordinator, projektmenedzser, asszisztens, pénziigyi menedzser) és /vagy projekttel kapcsolatos

feladatokat ellatd, munkavallalokkal 6sszefliggésben felmeriilt bér jellegl koltségeket lehet elszamolni.

A bér jellegi koltségek elszamolasanak feltételei:

o Az elszamolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolédniuk, amelyet egyébként nem
latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba rogzitve vannak a
munkaszerz6désben, kinevezésben (tovabbiakban munkalgyi dokumentumokban) vagy
jogszabalyban, illetve kapcsolédnak az adott munkavéllalé munkakéri leirasdban felsorolt

tevékenységekhez/feladatokhoz.

e Minden egyéb bér jellegii kdltség elszamolhatd, amely kbzvetlenll felmerlt és kifizetésre kertlt a
szervezetnél, tdbbek kbézt a munkaltatéi hozzajarulas (szocialis hozzajarulasi ado), a szakképzési
hozzajarulas (amennyiben relevans), valamint a tarsadalombiztositasi hozzajarulasok

(nyugdijjarulék) az alabbi feltételek alapjan:

- Munkatgyi dokumentumokban vagy jogszabalyban régzitett;
- Munkaligyi dokumentumokban szerepl6 jogszabalyi hivatkozasok 6sszhangban vannak
rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény keretében;

- Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

o A fenti el6irasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valdsan felmertltek és
kifizetésre keriltek a szervezet altal) a havi bérkdltségeken feliil. A juttatdsoknak kapcsolddniuk kell
a bérhez és szdmszeriien szerepelnitk kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés

emelések vagy bonuszok nem elszamolhatdk a projekt keretében.
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A tuldra csak abban az esetben szamolhatd el, ha kézvetlenll a projekttel kapcsolatosan merdilt fel,
és a munkaugyi dokumentumokban szereplé tuléra elrendelés dsszhangban van a nemzeti
jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet belsé mikodési szabalyzataval és munkaidd nyilvantartassal
alatamasztott. A tuldéra elrendelésérdl szélé dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald
hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni,
tovabbd a tuléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulorat

aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

Betegszabadsag aranyos koltsége csak abban az esetben szamit elszamolhaténak, amennyiben a
projekt megvaldsitasan dolgozé munkavallalok dija a kovetkez6 modok valamelyikén kerll

meghatarozasra:
o teljes munkaidds, vagy
o arészmunkaidds, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidd.

Betegszabadsag kéltsége nem elszamolhaté ha a projekt megvalositasan dolgozé munkavallalék dija

a kdvetkezé modok valamelyikén keril meghatarozasra
o részmunkaidds valtozé havi munkaidé-raforditassal
o oradijas/napidijas elszamolassal.
Tappénz nem elszamolhato koltségnek mindsdil.
Megbizasi dij elszamolasa a személyi kdltségek soron nem lehetséges.
A kisvallalati ado (KIVA) elszamolasa nem lehetséges.

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unios, vagy hazai tamogatasu projekt megvaldsitasan is dolgozik,
melyben munkabérének valamely része elszamolasra kerul, akkor a kedvezményezett hivatalos
képvisel6je altal alairt Osszesit§ tablazatot szikséges benyujtani érintett munkavallalénként,
megjeldlve, hogy az érintett id6szakban milyen projektek k6z6tt és milyen aranyban oszlik meg a

munkavallalo bére.

Az Interreg V-A Magyarorszag—Horvatorszag Egyuttm{ikddési Program keretében személyi koltségek két

modszerrel szamolhatok el:

1) valés koltségek alapjan (munkatigyi dokumentumok és bérjegyzékek becsatolasaval)

2) flat rate szaballyal — legfeljebb a kdzvetlen kéltségek (személyi kdltségeket leszamitva minden egyéb

koltség ide tartozik) 20%-a. Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell dokumentumokkal

alatamasztani.

Minden projekt kedvezményezettnek kételezd valasztania egy elszdmolasi opciot a felsoroltakbdl, amelyet

feltlintet a palyazataban. A valasztott opciot nincs lehetéség megvaltoztatni a projekt végrehajtasa soran.
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1) Személyi kéltségek elszamolasa valés koltségek alapjan

A munkavallalok teljes munkaidében (munkaidd 100%-ban) vagy rész munkaidében kdzremiikédhetnek

a projektben.

Fontos: A projektekben rész munkaidében kézrem(kddé munkavallalok bérkoltségei, az
alabbi mbdszerek alapjan szamolhatéak el:

a. A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaid6bdl elére meghatarozott (fix) aranyban
kdézrem(kddik a projektben. Ebben az esetben nem szikséges munkaidé nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

b. A munkavallalé a ledolgozhaté munkaidébdl hénaprél hdnapra valtozé éraszammal mikodik
kozre a projektben. Ebben az esetben sziikséges munkaidd nyilvantartd (timesheet) vezetése
(a munkaid6 100%-rol).

c. Oradij alapjan

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix) aranyban kdzremikodé munkavallalok

esetében:

« Aprojekteken t6ltétt munkaidd/ledolgozhaté munkaidé ardnyat minden érintett munkavallalé esetében
rogziteni kell a munkalgyi dokumentumokban (munkaszerzédés, munkakéri leiras, egyéb
egyenértékl hivatalos kinevezés). Az adott projekt d6raszamain (aranyain) kivil a tovabbi a
projektek/feladatok aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz8désekben és munkakdri leirasokban.
A projekt specifikus munkakoéri leiréasokban szereplé feladatoknak/kdtelezettségeknek 6sszhangban

kell lenniiik a munkacsomagokra felosztott munkaiddvel.
o Nem sziikséges kiilén munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése.

« Abban az esetben, ha megvaltozik a projekteken toltott munkaidd/ledolgozhaté munkaidé aranya a
projekt végrehajtdsa soran, a kedvezményezett szervezetnek meg kell killdeni az ezzel kapcsolatos

dokumentumokat az els6 szint( ellen6rzéshez.

b. A projektben rész munkaidében valtozé éraszammal k6zremiikodé munkavallalok esetében:

« A személyi kéltségek kiszamitasat oradij szamitas alapjan kell meghatarozni az alabbi lehet6ségek
szerint:
i. A havi brutté bérkdltséget elosztjuk a foglalkoztatasi megallapodasban rogzitett,
munkaodraban kifejezett munkaid6vel 6raszammal,

ii. Az utolsé igazolt éves jovedelmet elosztjuk 1 720 éraval.

o Az el6z6 pontokban kalkulalt 6radijakat megszorozzuk a projekten toltétt draszammal.
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o Az dradij szamitasa fligg a (havi/éves) bérjévedelemtél, ezért nem lehet egységes a projekt teljes
ideje alatt.

o« Az i. és ii. pontok alatt talalhat6 mddszereket egyszerre is lehet hasznalni egy kedvezményezett
szervezeten belll kilénb6zé munkavallalok esetében (pl. Ujonnan belépd munkavallalé — tapasztalt

munkavallalo).
e A munkaidé 100%-at lefed6 munkaidé nyilvantarté rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezd.
c. A projektben rész munkaidében oradij alapjan kozremiikodé munkavallalék esetében:

0 Olyan munkavallalok bére szamolhaté el ebben az esetben, akiket a munkaszerzddésuk alapjan
oradijasan foglalkoztatnak. A projekten toltétt munkaidé (timesheet-tel alatamasztott) és a

munkaszerzédésben szerepld oradij alapjan szamolhato el a bérjellegl koltség.

O A munkaidd 100%-at lefed6 munkaidé nyilvantartd (timesheet) rendszer alkalmazasa/vezetése

kotelez6.

Példak a személyi koltségek szamitasara (A példakban a brutté bér, valamint a
kapcsolodo szocialis hozzajarulasi ado keriilt figyelembe vételre. Amennyiben egy
kedvezményezett szakképzési hozzajarulas megfizetésre is kotelezett, abban az esetben
természetesen annak 6sszege is elszamolhaté. A példakban lévo 6sszegek csak az adott
elszamolasi mod konnyebb megértését szolgaljak, a feltiintett adé és jarulékkulcsokat

sziikséges a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan aktualizalni)

Tipus Szamitas

A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a projekt

terhére.
Példa

e A nyertes szervezet kijeldli a projektmenedzsert,
aki a munkaideje 100%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A munkaszerz6désben, munkakdri
leirdsban, kinevezésben stb. rogzitésre keriinek a

Teljes munkaidében (munkaid projekt keretében ellatando
100%-ban) kdzremiikédé feladatok/kételezetts?gek. .

L i e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
munkavallalok esetében szintii ellenérzéshez

e A projektmenedzser elszamolhaté 6sszes havi
bére 305 000 Ft, amely tartalmazza a 250 000
brutté bért és a 22%-os szocialis hozzajarulast, Az
elszamolt hoénapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkat végez

e A 4 havi elszamolasi id&szakot kovetéen
4*305 000 Ft = 1 220 000 Ft lesz az elszamolhaté
0sszeg a projektmenedzser esetében.

e Nem szikséges kulén munkaid6 nyilvantartd
(timesheet) vezetése.
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A projektekben
rész
munkaiddben
kozremiikodd
munkavallalék

esetén

a) A projektben
rész
munkaidében
elére
meghatarozott
(fix) aranyban
k6ézremiik6dd
munkavallalék

esetében

toltott

aranyat

A  projekten munkaidd/ledolgozhaté

munkaidd (munkaszerz&désnek,

kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a

teljes brutté elszamolhaté havi bérrel.
Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-ban

az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

e A nyertes szervezet Kkijeldli a pénzugyi
menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az adott
projekten fog dolgozni. A munkaszerz&désben,
munkakéri  leirasban, kinevezésben  stb.
rogzitésre kertilnek a projekt keretében ellatandé
feladatok/kotelezettségek.

e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szintl ellenérzés felé

e A pénzlgyi menedzser elszamolhaté teljes havi
bére 305 000 Ft, amely tartalmazza a 350 000
bruttd bért és a 22%-os szocidlis hozzajarulast.

e Az elszamolt honapokban a pénziigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott projekttel
kapcsolatos munkat végez el.

e A 4 havi elszamolasi id6szakot
4*(305 000*0,5) Ft = 610 000 Ft
elszamolhatd 6sszeg az adott
menedzser esetében.

e Nem szikséges kulén munkaidd nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

kovetben
lesz az
pénzugyi

b.(i.)A
projektben rész
munkaidében
valtozé
o6raszammal
k6zremiikodo
munkavallalok

esetében:

A projekten toltott draszamot megszorozzuk az elbre

kalkulalt havi dradijjal.

oradij = A havi brutté bérkoltséget elosztjuk a

foglalkoztatasi megallapodasban régzitett,

munkadraban kifejezett munkaidével
Példa

e az adott hénapban 168 o¢ra a
oraszam

e az adott hénapban 305 000 Ft a -teljes havi bér
(bruttd bér+munkaltatédi jarulékok), igy az éradij
305 000/168= 1 815 Ft.

e a projekten toltétt munkaidd 80 éra volt az adott
hénapban

e a projektre elszamolhaté O0sszeg 80* 1 815 =
145 200 Ft az adott hénapban

o A munkaidé 100%-at lefed6 munkaidé nyilvantarto
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezb.

ledolgozzott
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b.(ii.)A
projektben rész
munkaidében
valtozoé
oraszammal
kozremiikodo
munkavallalok

esetében:

A projekten toltétt 6raszamot megszorozzuk az elére

kalkulalt éves oradijjal.

oradij Az utols6 igazolt éves jovedelmet

elosztjuk 1 720 éraval.

Példa

e Az elmult év elszamolhato bére 6sszesen (brutté
bér+munkaltatéi jarulékok) 3 660 000 Ft -> 6radij:
3660 000/1720 = 2 128 Ft

e a projekten toltétt munkaidd 80 éra volt az adott
hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg 80* 2 128 = 170
240 Ft az adott hénapban

o A munkaidd 100%-at lefedé munkaidé nyilvantarté
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezd.

c. A projektben
rész
munkaiddben
oradij alapjan
k6zremiik6do
munkavallalok

esetében:

A projekten toltott munkaidét megszorozzuk a

munkaszerzédésben szereplé oradijjal
Példa

e Oradij mértékének  szerepelnie kel a
munkaszerzédésben, kinevezésben -> pl. 3 000
Ft/6ra

e a projekten toltétt munkaiddé 80 éra volt az adott
hénapban

e elszamolhat6é 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000 Ft
+munkaltatoi jarulékok (ebben az esetben is
elszamolhat6 a szocialis hozzajarulasi adé )

e A munkaidé 100%-at lefed6 munkaidé nyilvantarto
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezb.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

o Lista a projektben résztvevé személyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve, projektben

betoltétt szerepe és a projektre forditott munkaidé szazaléka és a bruttd bére).

e Munkaszerzddés vagy kinevezési okirat utols6 aktudlis / médositott valtozata.

« Munkakoéri leirds (a projekttel kapcsolatos feladat meghatérozasa a projekt munkatars munkakdri

leirdsaban szerepel) vagy a munkaltaté igazoldsa, hogy a munkavallalé az adott projekttel

kapcsolatos feladatokat lat el.

« A munkaszerz8désnek/kinevezésnek vagy a munkakdri leirasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:

o

(¢]

érintett projektre, programra, tamogatoéra valoé hivatkozast, tovabba az érintett projektre forditott

munkaidé szazalékos aranyat;

a munkavallalé munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak a) esetben);

amennyiben a munkavallalé mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az
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o a munkavallalé projekt keretében ellatott fébb feladatait a palyzatban foglalt outputokhoz

(kimeneti indikatorokhoz) rendelve.

o Amennyiben a munkavallalé feladataiban, vagy projektmegvalésitasban vald részvételére
vonatkoz6 idétartamban valtozas kovetkezik be, a munkakoéri leirast ennek megfeleléen

modositani sziikséges.?
A munkavallal6 bérjegyzéke/bérszamfejtd lapja/fizetési jegyzéke.

Munkaid6 kimutatas, (munkaltat6 és a munkavallalé altal alairt) tartalmazza a

projekttevékenységhez kapcsolddé munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,

amely

(projekttevékenységhez kapcsol6dd munkadrakrol) .

Munkabér kifizetését igazold bankszamlakivonat masolata (készpénzben torténé fizetés esetén az

atvételt igazold pénztarbizonylat).

Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adodk, jarulékok atutalasarél, valamint a
kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg tartalmazza az adott

munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket.

Személyi koltségek kiszamitasi modszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazo részletes SZPI

altal kiadott segédtabla.

Eves jévedelem igazolasa (amennyiben az 1 720 6ras verzié keril kivalasztasra).

Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokrol:

Teljes Rész munkaidd esetében Keresetkiegészités
Dokumentum munkaidé Fix Valtozé 1720 _ ICélfeladat kiiras
esetén* arany éraszam 6ra Orad esetén
Munkaszerzédés/
Keresetkiegészités/ Igen Igen Igen Igen Igen Igen
célfeladat kiiras
Munkakari leiras Igen Igen Igen lgen lgen Igen
Eves jévedelem-
\gazolas Nem Nem Nem Igen Nem Nem
Oradij  kiszamitasat
tartalmazé Nem Nem Igen lgen Nem Nem
dokumentum

8 Ez csak a Program Koz0s Titkarsaga/lranyité Hatdsaga altal jovahagyott modositasokra vonatkozik. Példaul, amennyiben a
palyazatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak elszamolasa helyett a jdvahagyott médositas értelmében 25% kerll elszamolasra.
4 Kereset-kiegészités elszamolasa esetén szintén az itt felsorolt dokumentumok benyuijtasa szilkséges kiegészitve a kiirt feladat

elvégzéseét igazolo teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett feladatok listajat
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Munkaidd nyilvantarto
Nem Nem Igen lgen lgen Nem

lap
Bérjegyzék Igen Igen Igen Nem lgen Igen
Lista a projektben
résztvevok Igen Igen Igen Igen Igen Igen
személyekrol
SZPI altal kiadott

o Igen Igen Igen Igen Igen Igen
segédtabla
Teljesitésigazolas Nem Nem Nem Nem Nem Igen

2) Személyi koltségek elszamolasa flat rate szabaly alapjan

Az elszamolhaté személyi koltségek a flat rate szabaly alapjan az adott jelentési idészakban nem
haladhatjak meg a kézvetlen koltségek 20%-at. Amennyiben a projekt beruhazasi elemet tartalmaz, a
személyi jellegii koltségek nem haladhatjdk meg a kodzvetlen koltségek 10%-at. Azon projektek
esetében, melyek a beruhazasi elemeken kiviil egyéb direkt koltséget nem tartalmaznak, a flat rate
nem alkalmazhaté. A flat rate moddszerrel elszamolt személyi koltségek Osszértéke

kedvezményezettenként nem haladhatja meg a 100.000 eurdt.

Az elszamolhaté kozvetlen koltségek kozé tartoznak az utazasi és szallas, a kiils6 szakértok,
szolgaltatasok, eszk6zok és beruhazas koltség sorra tervezett kiadasok. Az el6készitési és

adminisztrativ kdltségek a direkt kdltség szdmitas alapjaba nem veheték bele.

A fenti szabaly alkalmazdsa esetén nem szikséges alatamaszt6 dokumentumokat becsatolni a
kedvezményezettnek az elsé szintl ellenérzés felé. Amennyiben valamely direkt kéltség a hitelesités soran

nem elszamolhatova valik, abban az esetben a személyi jellegl koltségek felllvizsgalata szikséges.

A kedvezményezett minden jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra vonatkozéan,

hogy legalabb egy munkavallaléval rendelkezik.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« Azon kedvezményezettek, akik a palyazatban a flat rate szabalyt vélasztottak, minden jelentési

id6szakban csak ezzel a modszerrel szamolhatnak el személyi kdltségeket.

« Flat rate szabaly alkalmazasa esetén tovabbi személyi koltség (valdsan felmerild) nem szamolhatd
el egyik koltség soron sem.
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« Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhat6 el személyi kdltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet jelenteni azt a hitelesitésre kijelolt szervezet felé

(a koltségek jogossaga nem fligg az elszamolas formajatol).

o A Kkoltségvetési modositasok (csokkenés, ndvekedés) kihatnak a kozvetlen koltségek nagysagara,
ezért a személyi koltségek szamitasanal (flat rate szabaly alkalmazasa esetén) figyelembe kell venni

a fenti valtozasokat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefliggésben  keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatasa céljabdl megallapitott  kereset-
kiegészités/célfeladat kiiras elszamolhaté kéltségnek minésdil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé
rendes munkaszerz&dése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem keril elszamolasra

a projekt terhére.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a
programban:
o Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni.

e Az elszamolashoz be kell nydjtani a munkavallaldo érvényes munkaszerz6dését és a kereset-

kiegészités/célfeladat kiirasat.

o Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi mddszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehet8ség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré dij mértéke nem
haladhatja meg a rendes munkaszerz6dés szerinti dij mértéket.
Amennyiben a rendes munkaszerz6dés nem o6radijban allapitia meg a dolgozé szamara fizetendé
juttatast, a maximalisan fizetheté 0sszeg megallapitasanal az alabbiak szerint szikséges eljarni:

Havi alapbér esetén

o Adltaldnos telijes napi (8 o6ras) munkaid6 esetén a havi alapbér Osszegét osztani kell

szazhetvennégy oraval,

o Aaltaldnostdl eltéré teljes napi vagy részmunkaidé esetén a havi alapbér Osszegét a

szazhetvennégy o6ra id6aranyos részével - azaz példaul a napi négy 6ras részmunkaidében
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foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87 éraval, mig 12 6ras hosszabb teljes

munkaidé esetében 174 / (8 / 12) = 261 6raval szlikséges elosztani.

o Akereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél sz6l6 (a munkaadd

és a munkavallalé altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:
> a projekt azonosité szamat /projekt cime/ACRONYM,;

> a projekt keretében elvégzendd feladatok;

> a megallapitott 6radij;

> a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

« A tartalmi elemek barmelyikének hidnya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem szamolhatésagat

vonja maga utan.

o Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyujtandé dokumentumok listdja megegyezik a
telies munkaidd elszamolasa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt feladat elvégzését

igazolé teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt idészakban elvégzett feladatok listajat.

e« A Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras datuma nem lehet késbdbbi a kifizetéshez készitett
teljesitésigazolas datumanal, fiiggetlenul attél, hogy a feladatot akar korabban mar széban kdzolték

az érintettel.
B-light projektben résztvevo ,,Light partnerek” személyi jellegii koltségének elszamolasa:

Azon projektben résztvevd munkavallalok bérjellegl kdltégei szamolhatdéak el, amelyek teljes munkaidds vagy
részmunkaidés munkaszerz6déssel rendelkeznek és a tevékenységuk egyértelmien kapcsolédik a
projekthez. Az elszdmolasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit a ,Guidelines for Light Partner

Applicants” 7.2. pontja tartalmazza.

3.3 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koéltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. Ezt a kalkulaciét nem befolyasolja, hogy a személyi

koltségek valésan felmeriilé vagy flat rate szabaly alapjan keriilnek elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté6 dokumentumokat
becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ kéltségeket

kdzvetlen koltségkent nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu kéltségek szamolhaték el (teljes lista):

o Irodabérlet;
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Ingatlanbiztositésok (tlz, betdrés, stb.), ingatlanaddk arra az ingatlanra, ahol a projekttel kapcsolatos

munkavégzés folyik és ahol az eszkd6zok-berendezések rendelkezésre allnak;
Rezsikoéltségek (aram, flités, viz-csatorna, stb.);
Irodaszerek;
A kedvezményezett szervezetén belill nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kbnyvelés);
Archivalas, irattar;
Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);
Biztonsagi szolgalat;
A projekt megvaloésitasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikacios és szamitogépes);
Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

A folyészamla vagy folyoszamlak megnyitasaval és vezetésével Osszefiiggésben a bank altal
felszamitott dijak, amennyiben a mi{ivelet (projekt) végrehajtasahoz kilén folydszamla megnyitasa

szikséges;

Nemzetkdzi pénzugyi tranzakciok dijai.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandé minden kedvezményezett esetében a
jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi kdltséget

az érintett beszamolasi id6szakban, akkor adminisztrativ koltség sem szamolhato el.

Adminisztrativ koltség elszamolhatd abban az esetben is, ha a személyi kdltségek flat rate szabaly

alapjan kerllnek elszamolasra.

Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhato el személyi kdltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor adminisztrativ koltség sem szamolhato el a projekt terhére (ezeknek a szervezeteknek

a személyi kdltségeken tul az adminisztrativ kdltségeket is finanszirozniuk kell).

A koltségvetési modositasok (csdkkenés, ndvekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi kdltségek
nagysagara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15 %-os flat rate szabaly) figyelembe

kell venni a fenti valtozasokat.
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3.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Kizarélag azon személyek utazasi kdltségei szamolhatoak el, akik a program jogosult teriletén vagy a JS
elézetes jovahagyasaval a jogosult programterileten Kkivil a projekttevékenységekhez kozvetlendl

kapcsolodo feladatokat latnak el és alkalmazottai a kedvezményezett szervezetének.
Elszamolhaté koltségek kore:

Az utazasi koltségek kozott a projekt megvaldsitdsahoz szikséges kulfoldi és helyi utazasi koltségek

szamolhatoak el az alabbiak szerint:

o Utazasi koltségek:
- Kozlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, replldjegy koltsége beleértve a szén-dioxid-
kibocsatas dijat)
- Utas és gépjarmi biztositas
- Benzin, gépkocsi elszamolas
- Autépalya dij, parkolasi dij

o Szallas- és étkezési koltségek
e Vizumdijak

« Napidij

A fent emlitett, a napidijbdl fedezett koltségelemek nem térithet6k meg a napidijon feldl.

A fent nevezett koltségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kozvetlen kifizetését a koltségnek a
kedvezményezett altal az alkalmazott részére tOrténé megtéritését igazoldé dokumentummal kell

alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapulé rendelete 5. cikk 4. bek)

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« Az utazasi és szallaskoltségek kdzott azok a projekt megvaldsitashoz szikséges kilfldi és helyi
utazasi koltségek és napidijak szdmolhaték el, amelyek a palyazatban feltintetésre kerlltek, és
kizardlag a kedvezményezett alkalmazasaban allé személyek (projekt személyzet, projekt résztvevék)
talalkozékon, rendezvényeken, konferenciakon valé részvételéhez kapcsolddnak. Altalanos
szabalyként érvényes, hogy az utazas id6tartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
idétartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi kéltség megtakaritast.

« Programterileten kivuli utazasi és szallas koltségek csak abban az esetben szamolhatok el, ha azok
a jovahagyott palyazatban szerepelnek vagy azokat korabban a JS jovahagyta és megfelelnek a 20%-

os rugalmasséagi szabalynak.
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Abban az esetben, amikor a projekt kedvezményezett szervezetnél a nemzeti szabalyok nem teszik
lehetévé a személyi koltségek projektre torténé kodnyvelését, de a széban forgd személyek
bizonyithaté mdédon a projekttel kapcsolatos feladatokat latnak el, Gti koltségeik elszamolhatéak a

projektben.

Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek szamolhatoak el. Abban az esetben
mikor a projekt tevékenységet ellaté személyek az utazas sordn maguk fizetik a kiaddsaikat, a
koltségeik elszamolasanak a feltétele a koltségeknek a munkaltaté altal tértént kifizetésének a
bizonyitasa.

Ha az utazason kils6 szakért§ is részt vesz, akkor a szakért6 utazasi kéltségeit a kiulsé szakerték
és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. A kilsé szakért6k utazasi és szallas koltségeit
(beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a
kils6 szakértdk és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen fellil semmilyen tovabbi

koltség (fogyasztasrol szolo szamlak, napidijak, utazasi koltségek) nem szamolhato el.

Az EU terlletén belll és a program teriletén belll megvaldsulo projekttevékenységekhez kdzvetlendl

kapcsolodo utazasok koltségei szamolhatéak el.

Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni, akik a projekt

érdekében belféldre/kiilfoldre utaznak.

A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsd szabalyozasa
szerint kerllhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabalyozé dokumentum
az elszamolashoz a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapulé rendelete az iranyadé. A
nemzeti szabalyozassal dsszhangban napidijon felll a kapcsolddo jarulékok és adok is elszamolhato
koéltségnek mindslinek. Abban az esetben, ha a koéltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott
rendezvény szervezgi altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett belsé szabalyzatanak
megfelel6en a napi dij 6sszegét csdkkenteni szikséges.

Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapuld rendeletében

az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ettél eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

Abban az esetben, ha a koéltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezdi
altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett belsé szabalyzatdnak megfeleléen a napi dij

0sszegét csokkenteni sziikséges.

Az utazasoknal mindig a legkdliséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Légi kozlekedésnél
business class vagy elsé osztalyu jegy nem szamolhato el, akkor sem, ha az ezen osztalyokon valo
utazast a kedvezményezett szervezet belsé szabalyai lehetévé tennék. Vonat esetében elsd osztalyu
jegyek abban az esetben szamolhatéak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a
legkoltséghatékonyabb megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakrél készitett screenshot-
okkal).
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e Taxi kéltség (allomas és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban) részletes és alapos indoklas

mellett szamolhaté el (pl. ha tdmegkdzlekedés nem all rendelkezésre).

Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb. (tovabbiakban
"esemény”’) napok szamaval megegyez6 lehet, kiegészitve az ,esemény” elétti és utani 1-1 nappal (kivéve,

ha koltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb id6szakot).

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezé médszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén a kulfoldi
napidijnak kell fedeznie a széllas, ellatas és helyi kdzlekedés koltségeit, azaz a napidijon felll
tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltség nem szamolhato el. Kilfoldi napidijak kizarélag
a kinn toltott éjszakakra szamolhatok el. A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az
esetben szamolhaté el, amennyiben a munkavallalé legalabb egy éjszakat kilfoldon
tartozkodik.

Az elszamolni kivant utazas idépontjaban mindenkor hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napi
dij szamolhato el.

https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201 en.pdf

- Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabalyozasa szerinti kilfoldi napidij kertl
kifizetésre, szallaskodltség, orszagon bellli és kilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége és helyi
kozlekedési koltségek elszamolhaték a napidijon felil. Az ilyen modon elszamolt napidij,
valamint szallas és utazasi koltségek egylttes 6sszege nem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs
altal meghatarozott napidijakat. Egyéb ellatasi kéliségek nem szamolhatok el. Kilféldi napidijak
belsé szabalyzas szerint kinn toltétt nappalokra is (nem kizarélag a kinn toltott éjszakakra)
elszamolhatok.

- Amennyiben kilféldi napidij nem kerdl kifizetésre, szalldskoltség, orszagon bellli és kulfoldi
tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok,
amelyeknek az egyuttes 6sszege sem haladhatja meg az Eurépai Tanacs altal meghatarozott

napidijakat.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
« Utijelentés az utazé személy altal alairva (belféldi és kiilféldi utaknal is csatolni kell);

Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabodl utazé személyek megnevezése
- azutazas id6tartama (kezd6 datum- befejezés datuma)
- az utazas tervezett célja, és elért eredmények

- azutazas helyszine

-34-


https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201_en.pdf

A kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékezteték, fényképek, jelenléti iv,
stb.);

KikUldetési rendelvény:
- mely tartalmazza az Uti célt, a kikildetés kezdd és zaré napjat, valamint a kinn tartézkodasra

elszamolt napidijak 6sszegét;
Eredeti, zaradékolt 6sszesit6 a kikuldetési koltségekhez (100 eurd alatti kdltségek esetében);

A napidij szamfejtését igazolé dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentum
- AKkifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)
- A kozterhek befizetését igazoldé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képviselbjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal

kapcsolatos kdzterheket.

A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok (100 eurd feletti 6sszeg

esetében)>;

A felmerult koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;

koltségek munkavallalo részére torténd kifizetésének igazolasa);

Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa
szerint; tartalmazza az utazas utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben
maganjarmivet hasznaltak, a koéltségtéritésre iranyulé kérelmek az utazasra vonatkozo drlappal, a
nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adanddk le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhaté6 dsszeg nem haladhatja meg az NAV Uzemanyagar szerinti

elszamolhat6 6sszeget;

Maganjarm{ hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély, és amennyiben az auté izembentartdja
és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszamolt munkavallalé vagy kozeli hozzatartozoja, akkor a

hasznalati engedély is;

Eredeti vonatjegy/ buszjegy/ repuldjegy, beszallékartya, stb. (100 eurd feletti kbltségek esetében

eredeti szamla is).

3.5 Kiils6 szakértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services)

Klls6 szakért6k és szolgaltatdsok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kilsd féltdl

(kdltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)

5 A program monitoring rendszerében minden 100 Eurd, vagy azt meghalado értékii szamlat kiilén sziikséges felrdgziteni. 100 euro alatti
szamlak esetében a kikuldetési koltségosszesitd dokumentumot egy tételben kérjik régziteni.
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megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kdzvetlenil kapcsolédd szolgaltatdsok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kills6 szakérték és szolgaltatasok koltségsoron kizarélag az alabbi tevékenységek koltségei

szamolhatok el:
« Tervek, engedélyek;
« Miuszaki ellenér; tervezdi mlivezetés

. Epitészek helyszini felligyeletének koltsége;Tanulmanyok, kutatasok (pl.: értékelések, stratégiak,

oOtlet tervek, kiviteli tervek, kézi konyvek);
o Keépzés (pl.: oktatok);
« Forditas;
o IT rendszerek és weblapfejlesztés, médositasok és frissitések;
e Promdciok, kommunikacio, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koltségei;
« Pénzigyi menedzseri feladatok koéltségeipénziigyi iranyitas;

« Rendezvények, talalkozok szervezésével és végrehajtasaval 6sszefiiggd szolgaltatasok (terembérlet,

étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;
« Rendezvényen valé részvétel dija (regisztracids dij);

« Jogi és jegyzbi szolgéltatdsok, technikai és pénzigyi szakértbk vagy mas tanacsadoéi szolgaltatasok

koltségei;
« Szerzbi tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;
« Garancia/ biztositék nyujtas bank vagy mas pénzigyi vallalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy
nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja eld;

o Kilsé szakértdk, eléadok, Gléslevezetd elnOkok és egyéb szolgaltatdk utazasi és szallaskoltségei;

« A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatd szakértk és szolgaltatast nyujtok

koltségei;

Kiilsé szakértéi dij elszamolhatésaganak feltételei:
« Valésan felmerilt, szerz8déssel aldtamasztott, szamlaval igazolt kéltségek;

« A telies menedzsment kéltség nem haladhatja meg a teljes elszadmolhatd kéltség 10%-at (a teljes

menedzsment kdltség a személyi jellegl koltségek-kdzvetlen projektmenedzsment koltségsoron és a
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kilsd szolgaltatasok soron beliil a projektmenedzsmenthez kapcsolédé kiilsé szolgaltatasok

koltségének 6sszege);

A kulsé szakértd munkaja egyértelmiien kapcsolddik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalositashoz;

A kuls6 szakertdk altal szamlazott kdltségek aranyosak a szakért6 tapasztalataval, az altala nyujtott

szolgaltatas szinvonalaval és mértékeével;

A kedvezményezett munkavallaldjaval, vagy egy projekten belili partnerrel/kedvezményezettel kotott

szerz6dés értéke kuilsé szakértdi soron nem elszamolhato;

A projektmenedzsment belsd megbeszélései soran igénybevett ellatasi koltségek (catering) csak
abban az esetben elszamolhatéak, amennyiben a megbeszélésen Ilegalabb két projekt
kedvezményezett intézmény menedzsmentje részt vesz; és amennyiben az egy fére esd ellatasi

koéltség nem haladja meg a brutté 10 eurét.

A szallité(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 5 000 eurdt
elérd vagy meghaladoé értékli beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi
segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint. Kilsé szakért6k, el6adok, talalkozok elndkségét ellato
személyek és szolgaltatas nyujtok utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt
szamolhatéak el. Amennyiben a kiilsé szakértének kizarélag utazasi és szallas koltsége merdlt fel

(megbizasi dij nem keriilt kifizetésre) a megbizasi szerz6désben fel kell ennek tényét tintetni;

Amennyiben lehetséges, az elkészult kiadvanyokon az Interreg V—-A Magyarorszag—Horvéatorszag

Egyuttmikodési Program arculati elemeit fel kell tintetni;

A technikai tervek (és engedélyek) koltségvetési alsoron elszamolt koéltségek elszamolhatosagi
id6szaka tagabb, mivel ezen koltségek abban az esetben is elszamolhatdak, ha a projekt kezdé

datuma el6tt és 2014. januar 1 kézott mertiltek fel;

Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban &ll6, azonban a kedvezményezett
hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl. egyesulet/alapitvany/kuratérium
elndke) és utazasi koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolédé felkérés benyujtasra kertlt

(tartalmazza az utazéas iddpontjat, utvonalat és az utazé személy nevét);

Az arculati elemekre vonatkozé szabalyok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijelolt szervezet

fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhaté kéltségek 0sszegét cstkkentse.

Eldlegszamla, mely kiallitasa a szallité és a kedvezményezett k6z6tt megkotott szerz6désben a
mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kertlt, elszamolhato,
azonban az el6legszamla az el8leg elszamoldsanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval

egyutt kerdl hitelesitésre.
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Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A kedvezményezett altal kozvetlenll kifizetett szamla vagy szamlaval egyenérték(i szamviteli
bizonylat, melyen a kapcsol6dé szerz6déssel 6sszhangban az elvégzett szolgaltatas egyeértelmiien
szerepel. Azon kiils6 szakérték esetében, akik feladatukat éra- vagy napidij alapjan latjak el, az altaluk
kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/érak szamat, egységarat és a teljes

Osszeget;
Kifizetés igazolasa,;

Kapcsolodd szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kapcsolatos feladat,
szallitasi hatéridd, ellenszolgaltatas mértéke, stb.;

A kulsé szakértd altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,

elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);

A kedvezményezett képviseldjének felkérése az utazason valo részvételre;
A kils6 szakért6é nevére szolo felkérés az utazason valé részvételre;
Kdzbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja;

A nettd 1 000 eurdt eléré vagy meghalado értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatamaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint (A netté 1 000 euro

alatti beszerzések esetében az ellendrzés a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).

A beszerzés idépontjatél szamitott 3 hdnapon beliili azonos beszerzés esetében lefolytatott piaci ar

igazolas elfogadhato aldtdmasztas az érintett jelentésben elszamolni kivant beszerzésre vonatozdan;

Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, a projekt menedzser irja ald), tovadbba a teljesités
datumat alatamaszté dokumentum (pl. dokumentum atadasanak napjat igazolé e-mail vagy egyéb

dokumentum);

Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl. tanulmany,

kiadvany, szoérélap, prospektus, konyv stb.), a végtermék egy-egy ,koteles” és elektronikus példanya;

Amennyiben a szakért6i szerz6dés keretében kiadvany készul, a koteles példanyt az elkészilt
végleges — bekotott, nyomdai uton elBallitott - formaban kell benyujtani, nem elegendd a ,nyers”

valtozat becsatolasa;

Az elszamolashoz csatolni szilkséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakérté arrdl nyilatkozik, hogy
az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai finanszirozasbdl megvaldsitott

palyazatban nem kertlt elszamolasra;

Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakértd bérszamfejt6 lapja vagy eredeti szamlaja
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat masolata

- Jarulékok befizetést igazolé bankszdmlakivonat masolata (bérkarton/bérjegyzék esetén)

-38-



o Vdllalkozéi szerz6dés esetén:
- Eredeti szamla (feltlintetve a projekt azonositészamat és a projekt rovid cimét)

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazoldé bankszamlakivonat stb.)

3.6 Eszk6z6k (Equipment costs)

A beszerzés koltségsoron azok a projekthez kapcsolddd eszkdzbeszerzések, -bérlések és -lizingelések
szamolhaték el, amelyek nélkil6zhetetlenek a projekt megvalésitasahoz és a jovahagyott palyazatban

szerepelnek.

Az eszkdzok rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhaték:

e Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kozvetlendl kapcsolédnak a projekt
eredményekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal 6sszhangban. A

tematikus eszk6z6k a beruhazas koltségsorhoz is kapcsolédhatnak.

e Altaldanos (irodai) eszkézok mint pl. szamitdgépek, irodabutorok, stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal, és melyek az irodai és adminisztrativ kdltség soron

nem kerlltek betervezésre.

Kizarélag az alabbi szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok koltsége szamolhaté el:
« IT hardverek és szoftverek (kdzvetlenil kapcsolédnak a projekthez);
« Butorok és berendezések;
o Laboratériumi felszerelések;
o Gépek és miiszerek;
e Szerszdmok vagy készullékek;
« [Egyéb, a projekt megvaldsitashoz sziikséges egyedi eszk6zok;

o [Eszkézbérlések (ideértve autd-, busz- és egyéb jarml bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszk6zok a tobbi koltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett

koltségként adminisztrativ kdltségvetési sorra nem kerlltek beallitasra.).

Az altaldnos irodai eszkdzdk (pl. szamitégép beszerzés, irodai butorok, stb.) koltsége az elsd
kedvezményezetti jelentésben keril hitelesitésre lump sum 6sszegként maximum 1 000 Eurdig
kedvezményezettenként. Ebben az esetben az elsé szintli ellenérzés a valésan felmerilt és megitélt kdltség

kozotti kilonbséget nem vizsgalja, alatamaszté dokumentum benyujtasa nem sziikséges. Azonban abban az
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esetben, amennyiben a projekt nem a Fdszerz6désben foglaltaknak megfeleléen valésul meg, az dsszeg

teljes mértékben visszakdvetelésre kerdl.

Példa a fenti esetekre:

e Altalanos irodai eszkdzként beszerezhetd laptop a kedvezményezett projektmenedzsere szamara,
mig pl. irodaszer és kis érték(i irodai eszk6zok, melyeket a projektmenedzser hasznal, az
adminisztrativ koltség soron szamolhatoak el;

e Tematikus eszkdzként beszerezhetd pl. egy hékamera a kedvezményezett altal megvasarolt és
feldjitani kivant ingatlan héveszteségének mérésére, mely altal annak energiahatékonysagat tudjak
ndvelni. Ebben az esetben a h6kamera az eszk6zok, mig az épiilet felujitasahoz kapcsolddé egyéb

eszkozok- pl. fltési eszk6zok, bojler - az épités beruhazas koéltségsoron szamolhatodak el.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:
« Ertékcsokkenés nem elszamolhato koltség;

o A beszerzett eszkdzok telijes koltsége csak abban az esetben szamolhatd el, amennyiben a
beszerzett eszkdz a projekt fenntartasahoz nélkilozhetetlen (akkor is, ha az értékcstkkenési leiras

ideje hosszabb, mint a projekt idétartama);
o Egyértelmien kapcsolédik a projekthez, és csak a projekt megvaldsitashoz hasznaljak;

o Kizarélag azok az eszk6zok szamolhatok el, amelyek a projekt megvalésitasahoz feltétlendl
szlkségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltlintetésre keriltek. Barmilyen valtozashoz a
MA/JS el6ézetes jovahagyasa szikséges;

o A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem szlkséges kbézbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 1 000 eurdt eléré vagy
meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 2.9.

pontjaban leirtak szerint.
o Az eszkdzOkdn az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

o Hasznalt eszkdzok altalanossagban véve nem elszamolhatoak, kivéve amennyiben a kovetkezd
feltételek teljestilnek: (1) mas EU-s/hazai forrasbdl nem kerlltek finanszirozasra az elado altali
beszerzés datumatdl szamitott hét éven bellll; (2) értéke nem haladja meg a szokasos piaci arat
(3)rendelkezik a mikodéshez sziikséges technikai jellemz&kkel és megfelel a vonatkozd normaknak
és standardoknak (4) Uj eszk6zzel nem helyettesithetd (pl. az eszkéz sajatossaga, annak kora vagy

kulturalis értéke, vagy arkulénbség miatt);

e Csak azon eszkdzdk szamolhatdk el, amelyek korabban nem részesiltek finanszirozadsban mas

Eurépai Unids vagy hazai forrasbdl;
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« Elélegszamla, melynek kiallitasa a vallalkozo6 és a kedvezményezett k6z6tt megkotott szerz6désben
a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal dsszhangban lefektetésre kerllt, elszamolhato,

azonban az elélegszamla a hozza kapcsolddo részszamlaval egydtt ker(l hitelesitésre.

Koltségek elszamolasanak médja
o Adott id8szakra bérlésre, lizingelésre kerult eszkdzok koltségei elszamolhatok;

e Amennyiben a beszerzésre kertlt eszkdz részben vagy teljesen része egy beruhazasnak és a

palyazatban feltlintetésre kerllt, a teljes beszerzési koltség elszamolhato;

o Az eszkoézt kizardlag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt idétartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt befejezési datumatol

szamitott legalabb 5 évig.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
o Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat

o Szerz6dés vagy megrendelés, mely kelléen részletesen tartalmazza az eszk6éz miszaki

specifikaciojat és a pénzigyi informaciokat, tovabba a programra és a projektre valé utalast;
« A vonatkozo kdnyvelési szabalyoknak megfeleld tartalmu, kelléen részletes, eredeti szamla;

o Leltar/allomanyba vétel dokumentacioja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozo

utalas;
« Kifizetés igazolasa;
. Atadas-atvételi jegyzékonyv/szallitdlevél, allomanyba vételi bizonylat;
« Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga;
o Képek a beszerzett eszkdzrél;
o Kobzbeszerzési eljaras dokumentacioja

o Anettd 1000 eurot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatamasztdé dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint. (A netté 1 000

euro alatti beszerzések esetében az ellenérzés az elszamolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).

o A beszerzés idépontjatdl szamitott 3 hédnapon bellili azonos beszerzés esetében lefolytatott piaci ar

igazolas elfogadhato alatdmasztas az érintett jelentésben elszamolni kivant beszerzésre vonatozéan;

Helyszini ellenérzés sorén a tovabbi szempontok kertilnek ellenbrzésre:

e az elszdmolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerllt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjelolt

helyen kertlt elhelyezésre
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e ajévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz kertlt beszerzésre
e abeszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak
e az beszerzett eszkdzO0kdn a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerlltek

e az eszkbzbeszerzés és —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel

3.7 Infrastruktura és munkak (Infrastructure and works)

A beruhazasok két csoportba sorolhatéak:

o éplletek épitéséhez kapcsold beruhazasi és infrastrukturalis munkak

e éplletek felujitasahoz és korszerlsitéséhez kapcsoldédd beruhazasi és infrastrukturalis munkak

Az érintett koltségsoron a Kbt. 1. szamu mellékletében szerepeld elemek szamolhatdak el.

A megvaldsithatdsagi-, kdrnyezeti hatédstanulmany, tervezdi koéltségek, miszaki ellenbrzés, és barmilyen
egyéb, a beruhazas megvaldsitasahoz kapcsoldédd szolgaltatast a személyi jellegl koéltségek, vagy a kilsé
szakérték koltségsoron kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolédd
eszkdzbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhazas koltségsorra nem besorolhatéak, azokat az

eszkdz koltségsoron kell elszamolni.

Csak olyan beruhazas szamolhaté el, amely:
o Kozvetlenil kapcsolodik a projekthez és a sikeres projektmegvaldsitashoz nélkiilézhetetlen;

« Megfelel a 1303/2013 EK rendelet 71. bekezdésében foglalt tartdssagi, tulajdonosi és fenntartasi

feltételeknek.

. Megfelel a Palyazati Utmutaté 4.2.2 pontjdban meghatarozott feltételeknek a tulajdonlas
vonatkozasaban (GfA 4.2.2 Ownership issues of land and buildings subject to works components of
projects)

Fold/telekvasarlas csak az alabbi feltételek teljesiilése mellett szamolhaté el:

o Afoldvasarlas elengedhetetlen a projekt megvalésitasahoz;

o A foldvasarlas koltsége nem haladhatja meg a teljes jogosult projektkdltség 10%-at, kivéve az alabbi
esetekben: a féldterlletet fliiggetlen értékbecsld értékeli (az értékbecslés nem lehet 6 honapnal
régebbi);

e avételdr nem lehet magasabb az értékbecslbi jelentésben szerepl6 6sszegnél.
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A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

« A beruhazasoknak 6sszhangban kell lennitk a Kbt. rendelkezéseivel, valamint az egyéb iranyado

nemzeti szabalyozassal (kornyezetvédelmi szabalyok);

o A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 5 000 eurdt eléré vagy
meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 2.9.

pontjaban leirtak szerint. Meg kell felelni a program nyilvanossagi eldirasainak;

« A palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kerllt; amennyiben attdl eltérés tortént, azt kordbban
a JS jévahagyta;

o El6legszamla részszamlaval egyltt szamolhato el. El8legszamla, melynek kiallitasa a vallalkozé és a
kedvezményezett kozott megkotott szerzé6désben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és
gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az eléleg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyitt kerll hitelesitésre.

Az elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:
o Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat
e A kobzbeszerzési eljaras dokumentumai;

e A nettd 1 000 eurét elér6 vagy meghaladd értékiii beszerzések esetében a piaci arnak vald

megfelelést aldtdamaszté dokumentumok a jelen elszamoléasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint.

« A kapcsol6do szerz8dés vagy megrendelés; melynek tartalmaznia kell a projektre és a programra
valé utalast, valamint a beruhdzashoz kapcsol6dd részletes koltségvetési informacidokat A
beruhazashoz kapcsol6dd engedélyezési dokumentumok, amennyiben a beruhazas engedély
koteles;

e« A beruhdzast aldtdmaszté dokumentumok (épitési/bontasi napldé, amennyiben a tevékenység

épitési/bontasi engedély koteles, stb.);
« A munkakat aldtamaszté fotédokumentacié (a kételezé nyilvdnossagi elemekkel)

« Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamaszté dokumentumok, melyek a tervezett

munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetévé teszik
« Piaci ar igazolasa nyilatkozat;
o Atadas-atvételi jegyzékonyv;
« Leltarbavételi-/allomanyba-vételi bizonylatok;

« Eredeti, miszaki ellendr altal igazolt, részletes szamla;
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« A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelez6 és a miiszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;
. Kifizetést igazolé dokumentumok.Ertékbecslés dokumentumai amennyiben relevans
o Miszaki atadas-atvételi jegyz6kdényv

« Engedélykdteles beruhazasok esetében a nemzeti szabalyozasnak megfelelé6 engedély

(hasznalatbavételi engedély, vizjogi Uzemeltetési engedély, stb.)

A beruhazasok ellenbrzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

e aberuhazas a jévahagyott palyazatban/ programot tamogato informatikai rendszerenben foglaltaknak
megfeleléen ténylegesen megvalosult, az elszamolni kivant koltségekhez kapcsolédd munkak

megvalodsultak,
e a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,
e akedvezményezett kdnyvelésében megfelelben szerepel,
e aprogram kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek,

e a beruhazas rendeltetését és tulajdonjogat a zard kifizetést koveté 5 éven bellil nem lehet

megvaltoztatni.

5. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program el6irdsai mellett kérjik, vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK, 1299/2013 (ETC) és 821/2014
EK rendeleteket.

A kedvezményezettek kotelesek:

e Tajékoztatni a projektben résztvevéket a program keretében kapott tamogatasrol;

e A projekt kedvezményezettek az irasos kapcsolattartas soran kotelesek hasznalni a program,
valamint az EU logojat a kotelezd szoveggel, ,, A projekt az EU tdmogatasaval a Magyarorszag-
Horvatorszag Hataron Atnyulé Egyiittmiikddési Program keretében valdsul meg”;

e A program szlogenjének ,Egy hataron atnyulo régio, ahol a folydk 6sszekdtnek, nem elvélasztanak”

hasznalata valamennyi kommunikacids elemen kiemelkedden javasolt.

A projekt soran a kedvezményezetteknek:

- legalabb egy haromnyelvii promécios anyagot kell készitenie,

- legalabb egy rendezvényt kell szerveznie,

- legalabb egy média megjelenést biztositani kell a projektrdl,

- létre kell hoznia egy projekt specifikus honlapot, vagy biztositani kell a meglévé honlapon a projekt

eredmények megjelentetését.
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A megvalodsitott kommunikacids elemek koziil legalabb egynek haromnyelviinek kell lennie.

A vezetd kedvezményezett felel6ssége tajékoztatni a nyilvanossagot a kapott tamogatasrol.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfeleld teljesiilése esetén az elsé szintl
ellendrzés az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kedvezményezett altal elszamolni kivant koéltséget

az alabbiak szerint csokkentheti:

e amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett szolgaltatdson, terméken,
beszerzett eszkdzdn, stb. az érintett, elszamolni kivant kéltség 100%-a nem kerdl hitelesitésre,

e amennyiben a nyilvanossagi elemek hianyosan, nem megfeleléen szerepelnek az elkészitett
szolgaltatason, terméken, beszerzett eszkdzon, stb. az érintett, elszamolni kivant koéltség 10-50%-a

nem kerdl hitelesitésre.

6. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden kedvezményezettnek eleget kell tennie az uniés horizontdlis politikak szabdlyainak. Az
esélyegyenl6ség és fenntarthatd fejlédés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérdl a projekt
egészére Osszesitetten a Projekt El6rehaladasi Jelentésben, a kedvezményezettek szintjén pedig a
kedvezményezetti jelentés keretében szamolnak be a projekt kedvezményezettek. Ez jelenti egyfel6l a
jelentések sorainak megfeleld kitdltését (Summary of activities; Indicators), illetve az adott jelentésben
szolgaltatott adatok alatamasztasaul dokumentumok benyujtasat. A jelentéshez benyujtott alatamasztd
dokumentum lehet a szempontot érvényesit6/teljesitdé projekt kedvezményezetti teljesitést igazold

nyilatkozata, illetve barmely arra alkalmas dokumentum (pl. foto, kiadvany, ujsagcikk, jegyzékonyv stb.).

7. KETTOS FINANSZIROZAS

A kettds finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013 EK rendelet (38) -nak, illetve 65. cikk 11.

bekezdésének megfeleléen.
A kett8s finanszirozas elkertlése érdekében az eredeti szamlakon és szamlakkal egyenértékl szamviteli

bizonylatokon a kedvezményezett koteles feltliintetni a projekt révid cimét, szamat, illetve az elszamolni

kivant 6sszeget (zaradékolas a 2.7. szerint).
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8. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett netté bevételekkel kapcsolatban részletes informacié a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezet6 részének (57) és (58) bekezdése, valamint a rendelet 61 . cikke alatt talalhatd. Fészabaly,
hogy a projekt alatt és a projektzarast koveté 5 éven belll keletkezett nettd bevétellel a kapott tdmogatast

csokkenteni kell.

A projekt megvalositasa alatt keletkezett nettdé bevételekrdl valamennyi kedvezményezetinek a zaro
kedvezményezetti jelentésben be kell szdmolni a ,kimutatas a nettdé bevételekrdl” megnevezési tablazat
kitdltésével, cégszer(i alairasaval és annak elsd szintli ellenbrzés részére térténd benyujtasaval. A nettd
bevétel 6sszegével a zard kedvezményezetti jelentésben elszamolni kivant koltség csdkkentésre kertl. A
.Kimutatas a nettd bevételekr6l” megnevezésil tablazatban megadott adatok helyességét az elsé szintl

ellendrzés helyszini ellenérzés keretében ellenérzi.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott kimutatas a nettd bevételekrél” megnevezési tablazat
alapjan netté bevételek nem képzédtek azonban a helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal
alatamaszthaté modon igazolast nyer a nettd bevétel keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé szintl
ellen6rzés koteles a feltételezett szabalytalansagot jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki nem

mutatott netté bevétel visszakdvetelésre kertdil.

A projektzarast kovetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot szikséges szolgaltatnia a vezetd
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezeté kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projekiszinten esetlegesen keletkezett nettd bevételekrdél a ténylegesen keletkezett
bevételek és koltségek bemutatasa révén. A nettd bevétel 6sszege a vezetd kedvezményezetten keresztil

visszakoOvetelésre kerll. Az adatok ellendrzése a programszabalyokban foglaltak szerint torténik.

9. MELLEKLETEK

AFA nyilatkozat

AFA 6sszesitd forditott adozas esetén

w

Segédlet az Interreg VA HUHR Magyarorszag — Horvatorszag Program keretében elszamolt
bérekhez

Nyilatkozat a piaci ar igazolasardl

Osszesit6 a kikiildetési koltségekhez

Nyilatkozat 1000 eurd alatti beszerzéskrél

Kimutatas a netto bevételekrdl

Kedvezményezett Nyilatkozatai

© o N o v oA

Beszerzési utmutatd
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10. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkdzi lgazgatdsag

Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Pécs
7621 Pécs, Széchenyi tér 9.1. emelet 123.

Tel. +36 72 513 450

e-mail: huhr_flc@szpi.hu

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi lgazgatdsag

Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Zalaegerszeg
8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

Tel. +36 92 511 074

e-mail: huhr_flc@szpi.hu

Honlap: http://www.huhr-cbc.com/hu/
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