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Programsko podrucije

Somogy

Zala

Medimurska

Varazdinska N
Koprivni¢ko-krizevacka
A Baranya
Bjelovarsko-bilogorska
Osjecko-baranjska

Viroviticko-podravska

Vukovarsko-srijemska

Pozesko -slavonska
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« OPIS KONTROLNOG SUSTAVA U REPUBLICI HRVATSKOJ
« HIJERARHIJA PRAVILA PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA

« PROCES IZVJESTAVANJA

« OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST]
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Program prekograni¢ne suradnje

Madarska-Hrvatska

OPIS KONTROLNOG SUSTAVA U
REPUBLICI HRVATSKOJ

NACIONALNI KONTROLNI SUSTAV

Ministarstvo regionalnoga razvoja i
fondova EU

Nacionalno tijelo

Ministarstvo regionalnoga razvoja i
fondova EU

Tijelo za kontrolu

Prekogranicna regija
gdje rijeke spajaju, a ne razdvajaju

Europski fond za regionalni razvoj

interreg

ZADACI Tijela za kontrolu:

kontrola izvjesStaja o napretku
izdavanje Potvrde o prihvatljivosti troskova i
izvjestaja o provedenim kontrolama

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Ministry of Regional Development and EU Funds



HIJERARHIJA PRAVILA
PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA

4 N

Uredba (EU, EURATOM) 966/2012
1. PRAVILA EU
Delegirana uredba Komisije (EU) 1268/2012 S )
Uredba (EU) 1303/2013 4 B
2. PRAVILA

Uredba (EU) br. 1301/2013 PROGRAMA
Uredba (EU) br. 1299/2013 (ETC Regulation) N "

4 N\
Delegirana uredba Komisije (EU) br. 480/2014 3 NACIONALNA
Delegirana uredba Komisije (EU) br. 481/2014 PRAVILA
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HIJERARHIJA PRAVILA
PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA

4 )
Program suradnje Interreg V-A Madarska — Hrvatska 1. PRAVILA EU
2014. — 2020. '
L . \ J
» Upute za prijavitelje Programa suradnje Interreg V-A - ~
Madarska — Hrvatska 2014. — 2020. 2. PRAVILA
PROGRAMA
PriruCnik za provedbu projekata (vezan za pojedini S )
pOZiv) 4 )
3. NACIONALNA
Upute za informiranje i vidljivost PRAVILA
\ /
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Program prekograni¢ne suradnje

Madarska-Hrvatska

HIJERARHIJA PRAVILA
PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA

Nacionalno zakonodavstvo

Interna pravila organizacije

Nacionalne smjernice o prihvatljivosti

troskova

Nacionalne smjernice o javnoj nabavi

Prekogranicna regija
gdje rijeke spajaju, a ne razdvajaju

interreg

4 )
1. PRAVILA EU
- J
4 )
2. PRAVILA
PROGRAMA
- J
4 )
3. NACIONALNA
PRAVILA
\ /
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Program prekograni¢ne suradnje

Madarska-Hrvatska

5. Tijelo za ovjeravanje
provodi kontrole i isplatu
sredstava EFRR-a

PROCES IZVJESTAVANJA

1. Svaki PP priprema
izvjeStaj partnera o
napretku u INTERREG+
sustavu i Salje ga
nacionalnom kontroloru

10 dana (Zavrsni izvjesStaj 30 dana)

2. Nacionalni kontrolor
nakon provjere izvjestaja
izdaje lzjavu o potvrdenim

troSkovima

60 dana
10 dana

3. Vodedi partner u
INTERREG+ sustavu
priprema zajednicki
izviestaj na razini projekta i
dostavlja ga ZT-u

4. ZT i Upravljacko tijelo
(UT) provode kontrole

Prekogranicna regija
gdje rijeke spajaju, a ne razdvajaju

interreg

Europski fond za regionalni razvoj

EUROPSKA UNLIA

Kontrolor moze poslati
Zahtjev za dostavom
dopune izvjestaja, rok za
predaju dopuna obicno je
5 radnih dana

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Ministry of Regional Development and EU Funds



PROCES IZVJESTAVANJA

|zvjeStaj o napretku se :

» sastoji od 2 dijela, opisa aktivnosti i financijskog dijela izvjestaja.

» dostavlja kvartalno (svaka 4 mjeseca) na engleskom jeziku, svi financijski podaci ¢e se putem
INTERREG+ preracCunati u eure

Sva dokumentacija dostavlja se elektronski kroz INTERREG+ sustav.

Preporuka Tijela za kontrolu radi kvalitetnijeg i brzeg pregleda dostavljenog izvjeStaja je pravilno
skenirati dokumentaciju te dodijeli joj naziv.

Primjer: PP dostavlja dokumentaciju za zaposlenika XY za srpanj 2020.:

» Platnu listu nazvati ¢e — OSB PL 7-2020 XY

« Bankovniizvod nazvati ¢e OSB Bl 7-2020 XY

« JOPPD nazvati ¢e OSB JOPPD 7-2020 XY

» Ugovor o radu (samo u 1. izvjestaju) OSB UOR XY

* Prva tri slova oznacCavaju kategoriju troska: OSB = osoblje, PTV = putovanja, USL = vanjski
struénjaci i usluge, OPR = oprema i RDV = radovi
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OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST!

« TrosSkovi su nastali i placeni od strane vodeceg ili projektnog partnera, te se mogu provjeriti na
temelju izvornih raCuna ili drugih racunovodstvenih isprava jednake dokazne vrijednosti

« TroSkovi su izravno povezani s projektom, potrebni su za razvoj, pokretanje i/ ili provedbu projekta, a
planirani su u odobrenom proracunu projekta

« TroSkovi su nastali unutar razdoblja prihvatljivosti

« TroSkovi su u skladu s nacelima ucCinkovitosti, ekonomicnosti i svrhovitosti
« Kao opce pravilo nastali su unutar programskog podrucja

« Nastali su u skladu s EU, programskim i nacionalnim pravilima

* U slu€aju troSkova prijavljenih u skladu s metodologijom iz SCOs smjernicama, metodologija je
ispravno koriStena
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OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST!

Razdoblje prihvatljivosti troskova:

» TroSkovi nastali unutar projektnog razdoblja odredenog pocetnim i zavrSnim datumom
projekta u skladu s ugovorom o sufinanciranju

* lznimka: TroSkovi pripreme i troSkovi vanjskih usluga povezani s izradom projektne dokumentacije (npr. studije
izvodljivosti) i ishodenja potrebnih dozvola kod projekata koji predvidaju infrastrukturu i radove (ne prije 1.1.2014.)

» Projektni troSkovi trebaju biti placeni u roku od 15 kalendarskih dana nakon zavrSetka
izvjesStajnog razdoblja (60 kalendarskih dana kod zavrSnog izvjestaja)

Na svim racunima i dokumentima jednake vrijednosti mora biti naznaCen
naziv programai akronim projekta!
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OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST!

Prihvatljivost troskova izvan programskog podrucja:

* izdaci su izriCito predvideni u odobrenom prijavhom obrascu ili
moraju biti prethodno odobreni od strane ZT-a, i

* jzdaci se prijavljuju s jasnom naznakom da su nastali izvan
programskog podrucja (na odgovaraju¢em mjestu za prijavu troSka u
INTERREG+ sustavu)
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OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST!

Neprihvatljivi troskovi:

* Kupnja postojecih gradevina

« Kupnja neizgradenog i izgradenog zemljiSta u iznosu vecem od 10 % doprinosa
Programa koji se isplacuje krajnjem primatelju (osim iznimnih i opravdanih
sluCajeva, UT moZe odstupati od ograniCenja u vezi s oCuvanjem okolisa)

* NovcCane kazne i izdaci za pravne sporove

* Rabljena oprema (osim ako je ispunjeno: (1) nijedna druga pomoc¢ nije primljena
iz ESI fondova; (2) cijena ne prelazi op¢u prihvatljivu cijenu na trziStu; (3) ima
tehniCke specifikacije potrebne za projekt i odgovara normama i standardima; (4)
nije moguce zamijeniti novom opremom (zbog posebnosti, dobi ili kulturne
vrijednosti ili razlike u cijeni))

« Bankovne naknade (osim pristojbi za transnacionalne financijske transakcije,
naknada za otvaranje i upravljanje racunom ili raCunima gdje je potrebno
otvaranje zasebnog racuna)

« Tecajne razlike

* Doprinosi u naravi
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OPCA PRAVILA PRIHVATLJIVOST!

Neprihvatljivi troskovi:

» Podugovaranje izmedu projektnih partnera

» Dvostruko financiranje

« TroSkovi garancija ili slicnih naknada (osim naknada za bankovne
garancije koje su propisane EU/nacionalnim zakonima ili programskim
dokumentom odobrenim od Odbora za pracenje)

* Troskovi poklona (osim poklona do 50,00 EUR koji su vezani za
promociju, komunikaciju i informiranje)

« Dugovanja i kamate na dugovanja

* Provizije i dividende, isplata dobiti

« Kupnja poslovnih udjela i dionica

* Neplaceni raCuni, popusti

« Podugovorene aktivnosti koji povecCavaju trosak projekta, a ne donose
dodanu vrijednost

« Troskovi koji nisu direktno vezani za projekt i VP/PP

. ' ] oo o
\ .’ . Napomena: Popis nije iscrpan.
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TROSKOVNE KATEGORIJE

. TROSKOVI
TROSKOVI VANJSKIH

OSOBLJA STRUCNJAKA |
USLUGA

UREDSKI | .
ADMINISTRATIVN TROSKOVI

| TROSKOVI - OPREME

TROéKOV' TROSKOVI
PUTOVANJA | INFRASTRUKTURE |
SMJESTAJA RADOVA
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TROSKOVI PRIPREME

* Troskovi nastali prije poCetka projekta/
ugovaranja

« 3.000,00 EUR pausal po projektu

* Odobravaju se iskljuCivo u sklopu prvog
izvjeStajnog razdoblja

* Nije potrebno dostavljati dokumentaciju
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TROSKOVI OSOBLJA

Bruto izdaci za place zaposlenika projektnog partnera koji sudjeluju u projektu (ad hoc isplate
za projekt nisu prihvatljiv troSak)

Stvarni troskovi LI Fiksna stopa

«  Puno radno vrijeme na projektu « do 20 % prihvatljivih izravnih troS§kova
projektnog partnera u razdoblju
izvjeStavanja (uz iznimke)

* Nepuno radno vrijeme na projektu
o S fiksnim postotkom rada na projektu
o S fleksibilnim brojem radnih sati mjesecno

o Natemelju satnice definirane u dokumentu o

zaposlenju
Ugovor o djelu je dio kategorije Vanjskih Odabrana opcija ne moze se promijeniti tijekom
C struénjaka i usluga, a ne TroSkova osoblja. C ugovaranja i/ili provedbe projekta

.. _"..
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PUNO RADNO VRIJEME NA PROJEKTU

Prihvatljiv trosak

* Prihvatljiv ukupan iznos bruto Il place

- Clan projektnog tima radi 100% radnog vremena na projektu
» Ukupni mjesecni troSak place iznosi 12.500 HRK

 Prihvatljiv iznos za financiranje iz projekta iznosi: HRK 12.500 * 100% = HRK
12.500

\ 0‘0,.
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PUNO RADNO VRIJEME NA PROJEKTU

mmmmw POtrebna dokumentacija:

» Lista Clanova projektnog tima
» Ugovor o radu / RjeSenje o rasporedu

* |zjava poslodavca o radu na projektu (ako vec¢ nije navedeno u
ugovoru o radu / rieSenju o rasporedu na radnom mjestu / opis
posla) s navedenim aktivnostima koje ¢e se obavljati u sklopu
projekta

 Platna lista

» Dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka (bankovni izvod i
JOPPD Ai B stranica + potvrda zaprimanja JOPPD-a u sustavu)

» Dokaz da je troSak racunovodstveno odvojen od redovnog
poslovanja partnera (kartice konta)

izjave poslodavca o radu na projektu potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog izvjestaja o napretku,
odnosno u svakom sjedeé¢em izvjestaju ukoliko dode do promjena odredenih podataka.

@ Dokumente poput liste ¢lanova projektnog tima, ugovora o radu, rjesenje o rasporedu na radno mjesto i
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NEPUNO RADNO VRIJEME NA PROJEKTU
S FIKSNIM POSTOTKOM

Prihvatljiv trosak

* Prihvatljiv troSak raCuna se primjenom definiranog % na ukupan iznos troska
place

_

« Clan projektnog tima radi 50% radnog vremena na projektu

» Ukupni mjesecni trosak place iznosi 12.500 HRK

* Prihvatljivi iznos za financiranje iz projekta iznosi: HRK 12.500 * 50% = HRK 6.250
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NEPUNO RADNO VRIJEME NA PROJEKTU
S FIKSNIM POSTOTKOM

mm— Dotrebna dokumentacija:

* Lista Clanova projektnog tima
» Ugovor o radu / RjeSenje o rasporedu

* |zjava poslodavca o radu na projektu (ako nije ve¢ navedeno u ugovoru o radu /
rjeSenju o rasporedu / opisu posla) s navedenim aktivhostima koje ¢e se obavljati u
sklopu projekta

* Platna lista
» Dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka (bankovni izvod i JOPPD obrazac)

» Dokaz da je trosak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera
(kartice konta)

« Kalkulacijski prikaz izraCuna troska

Dokumente poput liste ¢lanova projektnog tima, ugovora o radu, rjeSenje o rasporedu

@ naradno mjesto i izjave poslodavca o radu na projektu potrebno je dostaviti samo u
sklopu prvog izvjestaja o napretku, odnosno u svakom sjede¢em izvjestaju ukoliko dode
do promjena odredenih podataka.
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM
BROJEM RADNIH SATI MUESECNO

|. Satnica odredena na temelju mjeseCnog radnog vremena (broj sati u
mjesecu) utvrdenog u dokumentu o zaposlenju

ILI

ll. Satnica odredena na temelju iznosa godisnje bruto Il place te standardnog
broja od 1720 h godiSnje

ILI

lll. Satnica definirana u dokumentu o zaposlenju (tzv. Hourly basis)

ic ‘ Prekogranicna regija
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECNO (1)

Satnica odredena na temelju mjese¢nog radnog vremena (broj sati u

mjesecu) utvrdenog u dokumentu o zaposlenju

« Satnica = mjesecna bruto |l pla¢a zaposlenika / mjese¢no radno vrijeme
(broj sati u mjesecu) navedeno u dokumentu o zaposlenju

» TroSkovi osoblja = Satnica * broj odradenih sati na projektu s Timesheet-a

L =

- Clan projektnog tima u srpnju 2020. je radio 40 sati radnog vremena na projektu
* Broj sati u mjesecu prema dokumentu o zaposlenju je 168 sati
« Ukupni mjesecni troSak place djelatnika iznosi 12.500 HRK

+ IZRACUN: HRK 12.500/ 168 = HRK 74,40

* Iznos satnice se mnozi brojem odradenih sati prema podacima s vremenika (Time sheet
obrazac) te prihvatljivi iznos za financiranje iz projekta iznosi: HRK 74,40 * 40 = HRK
2.976,00
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECNO ()

. Potrebna dokumentacija:

« Lista Clanova projektnog tima
» Ugovor o radu / RjeSenje o rasporedu

* |zjava poslodavca o radu na projektu (ako nije ve¢ navedeno u ugovoru o
radu/rjeSenju o rasporedu/opisu posla) s navedenim aktivnostima koje ¢e se
obavljati u sklopu projekta

 Platna lista
« Dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka (bankovni izvod i JOPPD obrazac)

* Dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja partnera
(kartice konta)

* Vremenik (time sheet obrazac)
 Kalkulacijski prikaz izraCuna troSka place
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECNO (II)

Satnica odredena na temelju iznosa godisnje bruto Il place te

standardnog broja od 1720 h godisnje

« Satnica = zadnji dokumentirani godisnji iznos bruto Il pla¢e / 1720 sati
» TroSkovi osoblja = Satnica * broj odradenih sati na projektu po mjesecu

*Satnica ostaje ista otkada se prvi put izraCunala sve do zavrSetka razdoblja provedbe projekta
*Zadnji dokumentirani godiSnji iznos bruto place ne veze se nuzno uz kalendarsku godinu, nego najnoviji raspoloZivi
podatak

—:

« Clan projektnog tima u srpnju 2020. je radio 40 sati radnog vremena na projektu
» Ukupni godisnji trosak place djelatnika iznosi 150.000 HRK

« IZRACUN: HRK 150.000/ 1.720 = HRK 87,21

* Iznos satnice se mnozi brojem odradenih sati prema podacima s vremenika (Time sheet
obrazac) te prihvatljivi iznos za financiranje iz projekta iznosi: HRK 87,21 * 40 = HRK
3.488,40
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECNO (II)

B Potrebna dokumentacija:

« Lista Clanova projektnog tima
« Ugovor o radu / RjeSenje o rasporedu

* |zjava poslodavca o radu na projektu (ako vec nije navedeno u ugovoru o radu
/rjeSenju o rasporedu / opisu posla) s navedenim aktivnostima koje ce
obavljati u sklopu projekta

* Dokaz o zadnjem godiSnjem bruto Il troSku djelatnika

* Dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja
partnera (kartice konta)

* Vremenik (time sheet obrazac)
 Kalkulacijski prikaz izraCuna troSka place

o"”.....
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECGNO (l1)

Na temelju satnice definirane u dokumentu o zaposlenju

« Koristi se iskljucivo ukoliko je u dokumentu o zaposlenju djelatnika (ugovor o
radu / rjeSenje o rasporedu na radno mjesto) naveden iznos SATNICE RADA

» Osobe imaju pravo na troSkove koji se primjenjuju prema broju sati stvarno
izvrSenih s obzirom na satnicu dogovorenu u dokumentu o zaposlenju na temelju
sustava registracije radnog vremena (time sheet)

.

- Clan projektnog tima u ugovoru o radu ima definiranu satnicu od HRK 200,00
* Prema vremeniku (Time sheet obrazac) djelatnik je u srpnju 2020. godine radio 32 sata na
projektu Programa

« IZRACUN: Prihvatljiv iznos za financiranje iz projekta iznosi: HRK 200,00 * 32 = HRK

6.400,00
O
® 0
@
®
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NEPUNO RADNO VRIJEME S FLEKSIBILNIM BROJEM
RADNIH SATI MJESECGNO (l1)

Potrebna dokumentacija:

- Lista Clanova projektnog tima
» Ugovor o radu / RjeSenje o rasporedu

* |zjava poslodavca o radu na projektu (ako vec nije navedeno u ugovoru
o radu /rjeSenju o rasporedu na radnom mjestu / opisu posla) s
navedenim aktivnostima koje ¢e obavljati u sklopu projekta

» Platna lista

» Dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka (bankovni izvod i JOPPD
obrazac)

» Dokaz da je troSak raCunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja
partnera (kartice konta)

* VVremenik (time sheet obrazac)
 Kalkulacijski prikaz izraCuna troSka place
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FIKSNA STOPA ne smije premasiti iznos od
100.000,00 EUR po projektnom partneru

Potrebna dokumentacija: Izravni trogkovi za izraéun Fiksne

_ _ o stope:
Dokaz da PP ima najmanje jednog o L
zaposlenika tijekom razdoblja izvje$tavanja »  Troskovi putovanja i smjestaja
(IZJAVA ovlastenog predstavnika institucije). Troskovi vanjskih stru¢njaka i usluga

» Troskovi opreme

e |nfrastrukturni troSkovi i troSkovi radova

al I Fiksna stopa 10 % za projekte s
= = & nfrastrukturom i radovima, a za
projekte koji osim troskova
infrastrukture i radova nemaju
planirane druge direktne
troskove, nije moguce odabrati
fiksnu stopu za izracun troSkova
osoblja.

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Ministry of Regional Development and EU Funds
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UREDSKI | ADMINISTRATIVNI
TROSKOVI

Racunaju se kao fiksna stopa 15 % od prihvatljivih troskova osoblja

Popis troskova:

* Najam ureda

» Rezije (struja, voda, grijanje) i uredski materijal

+ Osiguranje i porezi povezani s prostorom u kojemu  NIJE POTREBNO DOSTAVLJATI DOKUMENTACIJU
zaposlenici borave (osiguranje nekretnine)

+ Komunikacija (telefon, internet, poStanske usluge..)

* Racunovodstvene usluge koje PP vec koristi

» Arhiviranje projektne dokumentacije

« TroSkovi odrzavanja, CiS€enja i popravaka

« Zastitarske usluge

* IT usluge povezane sa implementacijom projekta i
komunikacijske usluge

« Bankovni troSak pla¢anja u inozemstvo te naplate
usluga banke nastale radi otvaranja zasebnog
racuna za projekt

POPIS JE ISCRPAN

o""..'.. |
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TROSKOVI PUTOVANJA |
SMJESTAJA

« Stvarni troskovi
« Samo za zaposlenike organizacije

partnera
* Privatni automobil: na temelju kilometraze
1. Troskovi putovanja * Sluzbeni automobil: prema prosjecnoj
potrosnji

2. TroSkovi smjestaja
3. TroSkovi vize
4. Dnevnice / Per diem

Troskovi putovanja i smjestaja pruzatelja vanjskih usluga
trebaju biti ukljuéeni u njihov ugovor i prijavljeni pod
kategorijom ,,Tro§kovi vanjskih struénjaka i usluga”.

KoriStenje usluge prvog razreda nisu prihvatljive za
zracni prijevoz, bez obzira na €injenicu da su regulirane
unutarnjim pravilnikom PP-a

o"”..'z
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TROSKOVI PUTOVANJA |
SMJESTAJA

Potrebna dokumentacija:

* Pravilno ispunjen i potpisan putni nalog i putni obracun

* Dokazi o nastalim troSkovima putovanja

* lzvjeStaj sa sluzbenog puta

« Dokaz o isplati / dokaz o povratu sredstava zaposleniku

« Konto kartice (troSak odvojen od redovnog poslovanja)

* Dokaz o provedenim aktivnostima

« Ugovor o radu ako nije dostavljen unutar kategorije TroSkova osoblja

 Kod upotrebe automobila institucije, izraCun kilometraze s lzjavom o prijedenoj
kilometraze / car log

* Trosak smjestaja u srednjem cjenovnom rangu: max. hoteli 3 zvjezdice, viSi rang treba
opravdati

* Troskovi izvan programskog podruc¢ja moraju biti predvideni u odobrenom Prijavhom obrascu
ili odobreni od strane ZT

o\"..'.. |
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TROSKOVI VANJSKIH STRUCNJAKA |
USLUGA

Moguci oblici ugovora:

« Ugovor o djelu

« Autorski ugovor

« Studentski ugovor

« Ugovor o pruzanju usluga

Ugovaranje zaposlenika organizacije
PP-ai drugih partnera nije dozvoljeno!

» Potrebno je koristiti postupak javne nabave (iznimka su studentski ugovori i ,in-house
providing”)

» Catering za interne projektne sastanke je prihvatljiv jedino ako su na sastanku
prisutni predstavnici iz minimalno 2 institucije PP-a

+ Temeljem ¢€l. 58 Zakona o zastiti na radu, konzumacija alkohola tijekom radnog
vremena nije dozvoljena. Samim time, troSak alkohola nije prihvatljiv troSak. Iznimke
od navedenog pravila mogu biti tematski projekti (npr. vinske ceste i sl.)

 |Isporuke trebaju postivati zahtjeve vezane za vidljivost, informiranje i obavjeStavanje

o"".....
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TROSKOVI VANJSKIH STRUCNJAKA |
USLUGA

Potrebna dokumentacija:

« Kompletna dokumentacija javne nabave

« Ugovor i/ili narudzbenica

* lzvjesStaj o obavljenom poslu

* Obracun doprinosa i poreza sukladno vrsti ugovora

 Racun ili dokument jednake vrijednosti s jasno naznacenom specifikacijom
troskova, nazivom programa i akronimom projekta

* Dokaze o obavljenim aktivhostima
« Dokaz o isplati
« Konto kartice (dokaz da je troSak odvojen od redovnog poslovanja)

.. _'..
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Program prekograni¢ne suradnje

Madarska-Hrvatska

TROSKOVI OPREME

Razlic¢ita pravila prihvatljivosti troSkova vrijede za:

a) Uredsku opremu - koristi se od strane ¢lanova
projektnog tima za uobiCajen redovan rad - 1.000,00 EUR
pausalne naknade koja se dodjeljuje partneru u prvom
izvjeStajnom razdoblju (ne treba prilagati dokumentaciju)

b) Tematsku opremu - izravno povezana s rezultatima
projekta, biti ¢e koristena od partnera / ciljnih skupina -
cjelokupni troSak opreme

» Oprema treba biti oznac¢ena u skladu s pravilima
vidljivosti, informiranja i obavjestavanja

+ Svaki racun (ugovor) ili dokaz jednake vrijednosti
treba sadrzavati naziv programa i akronim projekta

» Potrebno je koristiti postupak javne nabave

ST ()1 (- { (-1
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TROSKOVI OPREME

Potrebna dokumentacija za tematsku opremu: Prilikom terenske kontrole - OtSC:

+ Kompletna dokumentacija javne nabave « Dalije oprema vec¢ deklarirana unutar
projekta kupljena u stvarnosti i postoji na

» Ugovor ukoliko postoji _ _ g s
mjestu koje se moze pratiti iz AF / podataka

« Racun i/ili narudzbenica projekta u INTERREG+

* Dokaz o dostavi i instalaciji opreme - »  Uskladenost opreme s opisom navedenim u
fotodokumentacija (serijski broj / broj proizvoda, logo odobrenim AF / projektnim podacima u
programa, otpremnica i sl.) INTERREG+

* Dokaz o isplati - Koritenje opreme iskljucivo za potrebe

+ Konto kartice (dokaz da je troSak odvojen od projekta
redovnog poslovanja) - Oznacenost opreme u skladu s pravilima

* Inventarna lista vidljivosti

« Evidencija opreme u financijskom i
materijalnom knjigovodstvu korisnika

o"”..'z
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TROSKOVI INFRASTRUKTURE |
RADOVA

v Stvarni troskovi
v" Objekt koji se iznova gradi ili obnova postojece infrastrukture
v" Neposredno povezani s ciljem sufinanciranja projekta

v" Moraju postojati relevantne dozvole

Izvodac€ radova ne smije biti LB ili B!

o"”..'z
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TROSKOVI INFRASTRUKTURE |
RADOVA

Potrebna dokumentacija: Prilikom terenske kontrole - OtSC:
* Pravni dokumenti o vlasnistvu * lzvrSenost radova i postojanje infrastrukture, te
» Potrebne dozvole povezanost s projektom
+ Kompletna dokumentacija javne nabave * Zadovoljeni parametri koji su odredeni u AF /
« Ugovor o radovima INTERREG+
* Racuni (privremene/okonCane situacije) s naznacenim + Koristenje iskljucivo za potrebe projekta
nazivom programa i akronimom projekta  Pravilno proknjizeno i dokumentirano
* Narudzbenice + Postivana pravila informiranja i vidljivosti Programa

» Dokaz o isplati
» Konto kartice (troSak odvojen od redovnog poslovanja)
* lzjava neovisnog revizora o otkupnoj cijeni zemljista (ako je » Pravila vidljivosti, informiranja i obavjestavanja

primjenjivo) - Svaki radun ili dokaz jednake vrijednosti treba
* ZemljiSno knjizni izvadak sadrzavati naziv programa i akronim projekta
* lzvjesce nadzora - Potrebno je koristiti postupak javne nabave

» Fotografije koje dokumentiraju tijek izvodenja radova

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije
Ministry of Regional Development and EU Funds
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RACUNOVODSTVENE EVIDENCIJE

OBVEZA PROPISANA Uredbom (EU) br. 1301/2013 ¢&l. 125. st. 4.(b): ,... korisnici ukljuceni u
provedbu operacija za koje su dobili nadoknadu sredstava na temelju stvarno nastalih prihvatljivih
troSkova vode ili zaseban raCunovodstveni sustav ili odgovarajuce racunovodstvene kodove za
sve transakcije koje se odnose na operaciju”

Kako?

« Unutar postojeceg racunovodstvenog sustava posebno za projekt otvoriti
izvor/aktivnost/mjesto troska/profitni centar/
organizacijsku jedinicu/analitiku konta
(ili kombinaciju prethodno navedenih kodifikacija)

PROJEKTNI PARTNERI TREBAJU PRILOZITI
RACUNOVODSTVENE EVIDENCIJE TIJELU ZA
KONTROLU ZA SVAKI POJEDINI TROSAK
KAKO BI SE UTVRDILO DA SU TROSKOVI
PROJEKTA ODVOJENI OD TROSKOVA
REDOVNOG POSLOVANJA.
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POREZ NA DODANU VRIJEDNOST

EU sredstva se koriste za N
provedbu aktivnosti u okviru PDV nije
obavljanja gospodarskih prihvatljiv trosak
djelatnosti

Upisan u registar
obveznika PDV-a
verloi akiiiosiiz oviass ey
p trosak uz Izjavu

: : : oo
P};(;‘jr?rl](gl pagg\%iniﬂfiD?Jfa?”e odgovorne osobe

Nije upisan u
registar obveznika
PDV-a

PDV je prihvatljiv
trosak

UKOLIKO DOBE DO BILO KAKVE PROMJENE STATUSA, ISTU JE PROJEKTNI PARTNER DUZAN
DOSTAVITI TIJELU ZA KONTROLU U SKLOPU PRAVDANJA IZVJESTAJNOG RAZDOBLJA U KOJEM
JE PROMJENA NASTALA.
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JAVNA NABAVA

* Nabava usluga, robe i radova
* Pravne oshove:

* EU regulative javne nabave
* Nacionalno zakonodavstvo/nacionalna pravila
* Interna pravila organizacije

* Obveznici ZIN: Zakon o javnoj nabavi (ispod pragova iz ZJN Interni pravilnik i programska pravila)
* Neobveznici ZIN: Preporuka slijediti pravila nabave iz Smjernica o javnoj nabavi i programska pravila

« Zanabavu iznad 5.000,00 EUR (bez PDV-a) dostaviti dokaze o istrazivanju trzista — traziti najmanje
tri ponude.

« Za nabavu iznad 1.000,00 EUR (bez PDV-a) traziti barem jednu ponudu
— NOVOST iz Uputa za prijavitelje drugog poziva

* |Istrazivanje trzista treba omoguciti transparentnu usporedbu ponuda u pogledu cijele i/ili kvalitete
kao i dubinsku procjenu opravdanosti cijene.

* U slucaju neuskladenosti, PP su duzni postovati stroze odredbe.
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PRERACUNAVANJE TROSKOVA

. Troskovi se automatski u INTERREG+ sustavu

preracdunavaju u eure (EUR) Rt
* *
. TecCaj definira Europska komisija *****
. . : : : e INFOREURO
Tec_aj za mjesec u kOj?m se predaje lzvjestaj o napretku CONVERTOR
projekta Kontrolnom tijelu ——

. TroSkovi se prijavljuju u valuti u kojoj su nastali

http://ec.europa.eu/budget/contracts qgrants/info cont
racts/inforeuro/inforeuro en.cfm
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Madarska-Hrvatska

INTERREG+ SUSTAV

U sustav mozete ucitati pdf, word, excel, jpg i zip mape

= |INTERREG:: Beneficiary Report search

Beneficiary Report / Tender - Modify
roject Part ID Reporting perlods *

£l

ContractNumber  Subjet  TypeofProcedure
_ \ G £ | | dfgf | || Single tender - Single tender
>roject Acronym ] PH Start date of procurement ate of Contracting

| 2010312020

.ead Beneficlary ] B8 Contracted Ne

Currency

woices Activities Indicators Informatjies

+ B & C

02/04/2020

Contract Number Subject

W

U SEkCUU Tenders C ® @ ® © Found] records L

v o File name Creation date Subject Created by
ucitajte

dokumentaciju o
javnoj nabavi
(ponude, zapisnik,
narudzbenica,
ugovor...)

03/09/2020 15:22:22 I

W] [x] 2]

Version Generated

« Validate ® Cancel
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INTERREG+ SUSTAV

'roject Parz ID Reporting perlods *

x [
el ‘ Eligible expenditure occurring outside the eligible area |

'roject Acronym

.ead Beneficlary

Accepted Amount Checked [v] |

Eliglble amount |

Achievements Tender ctivities Indicators Info!
S @ @ Found3records + [ Add Invoice Not ellgible amount |
Budget heading Budget line Budget item
- - ¥ ||| comments of the LB/B (if there I eligible expendizure occurring outside the eligible area)
5 - External expertis... 5.3 - Events, confere... 5.3.1 - School of trad... | ksks

5 - External expertis_.. 5.3 - Events, confere_. 5.3.2 - Organizing th__.

6 - Equipment expen... 6.1 - Purchase of ne... 6.1.3 - Decoration fo...
U sekciju Invoices ucitajte
dokumentaciju koja dokazuje
isporuku, iznos i placanje troska. Comment on completion
Npr.
za place: obracun place, kalkulacijski obrazac,

bankovni izvod i JOPPD
za putovanje: putni nalog, izvod, poziv na

Under Judiclal procedures

sastanak > Filters
za opremu: racun, izvod, slike koje dokazuju C ® ®@ @ © Foundrecords W X
VidUiVOSt (nalePHice na Opremi) File name Title Creation date Subject Created by Version Generated

.. 03/09/2020 14:56:52 . =
O
® [ ]
[ ]
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INTERREG+ SUSTAV
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