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BEVEZETO

1. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyudjtson az elsé szintl ellenérzésrél az Interreg V-A
Magyarorszag—Horvatorszag Egylttmikdodési Programban résztvevd hazai kedvezményezettek szamara,
valamint kiegészitse az altalanos, programszintii utmutatét (Control Guidelines for the Co-operation

Programme Interreg V-A Hungary-Croatia) a magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg V-A Magyarorszag—Horvatorszag Egyiittmiikodési Program keretében az
Eurépai Regionalis Fejlesztési  Alapbél (ERFA) tamogatasban részesiild6 magyar

kedvezményezettekre vonatkozik.
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2. AKOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok

- Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants );
- Projekt Végrehajtasi Kézikdnyv (Project Implementation Handbook);

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kdvetelmények megvaldsitasara vonatkozd utmutatd (Guidelines
for Implementing Information and Publicity Requirements for Projects in the Interreg V-A HU-HR
Programme 2014-2020).

Az elsé szintl ellenérzés soran valamennyi kapcsolédd Eurdpai Unidés és nemzeti szintl jogszabalyi

el6irast, valamint az Interreg V-A HU-HR Program szabalyait is figyelembe kell vennie.

2.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A HU-HR Program projektjeinek elsé szintli ellenérzési feladatait kézpontositott

ellendrzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szint(i ellenérzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet 4&ltal végzett mindazon folyamatba épitett
adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellen6rzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a
hazai kedvezményezett az unibés tdmogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerzédésben

rogzitett kotelezettségeit a vonatkozé unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellenérzés soran vizsgalatra kerul:
e ajévahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi események teljesilése,
o akoltségek kifizetése,
e avégrehajtas soran a nemzeti, az unios és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatdsra vonatkozo szabalyok betartasa,
e az dllami tdmogatasokkal, a kdrnyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthatd

fejlédéssel kapcsolatos kovetelmények betartasa.
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Az ellendrzés a kettos finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellenérzés eredményeként a hitelesitésre kijeldlt szervezet teriletileg illetékes Osztalya - Nyugat-
Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (telephely: Pécs és Zalaegerszeg) - az IMIR 2014-2020 rendszeren
keresztul hitelesitési nyilatkozatot allit ki az adott idészakban a kedvezményezetti jelentésben a

kedvezményezett altal elszamolni kivant kéltségekre vonatkozéan.

A hitelesitési nyilatkozat az IMIR 2014-2020 rendszeren keresztil elektronikusan kerl kiallitasra, melyrél a
rendszer a kedvezményezettnek értesitést kiild. A hitelesitési nyilatkozat IMIR rendszerben tarolt

elektronikus példanya a hivatalos példany.

Amennyiben az IMIR 2014-2020 rendszer vonatkozé modulja nem teljeskorlien funkcionalis, abban az

esetben a kedvezményezettek a tovabbi teend6krél a kontrollertél kapnak tajékoztatast.

A projektszint(i elérehaladasi jelentés ellen6rzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat

modositott kiallitasat kérheti.:

2.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

2.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit az IMIR 2014-2020 rendszerben — az uniés
tamogatasi szerz6désben (tovabbiakban F8szerz8dés) el6re meghatarozott elszamolasi idészakok szerint —
az adott beszamolasi id6szakban megvaldsitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott

beszamolasi id6szakban felmerult és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant kéltségek az IMIR 2014-2020
rendszerben eurdéban keriilnek hitelesitésre. Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a
kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi lehetéveé, a jelentést annak valamennyi
alatamaszté dokumentumaval egyutt elektronikusan (e-mailen vagy elektronikus adathordozén) sziikséges
benyujtani a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet felé. Papir alapon csak az eredeti szamlak és a
kézbeszerzési eljarasok dokumentumainak masolatban térténd benyujtasa szikséges. Ebben az esetben a
a hitelesitési nyilatkozat kiéllitasa is papir alapon toérténik. Amennyiben a Kedvezményezett nem az IMIR
2014-2020 rendszeren keresztll nyujtja be jelentését, a nem eurdban felmertlt koltségeket a Bizottsag altal
meghatarozott, a jelentés benyuljtasanak havaban érvényes arfolyamon kell euréra atvaltani
(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm).
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A kedvezményezetteknek biztositania kell, hogy minden informéacié és aladtamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)
rendelkezésére alljon az elsé szintl ellenérzés lefolytatasahoz. Amennyiben az alatamaszté dokumentumok
nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditasat a Kedvezményezettnek kell

biztositania.

A projekt id6tartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez t6bb alkalom is lehet —
helyszini ellendrzésre kerll sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkdzi és Eurdpai Egyuttmikddési Programok lgazgatésaga munkatarsai és/vagy a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6 szakérték végzik. A helyszini ellenérzéseken a nemzeti

hatosag képviseldi is jelen lehetnek.

A kedvezményezetti jelentést az IMIR 2014-2020 rendszer Front-Office fellletén keresztil kell benyuijtani.
Az alatamaszté dokumentumok benyujtasa szintén a monitoring rendszeren keresztil toérténik. A
kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamlakat és a kozbeszerzés dokumentumait az elektronikus
feltéltés mellett papir alapon is be kell nyujtani (az elektronikus feltdltéssel egyidejlleg) a felelés egységhez,

az alabbi cimek valamelyikére:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittmiikédési Programok Igazgatésag
Nyugat-Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

7621 Pécs, Széchenyi tér 9. I. emelet 123.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetké6zi- és Eurdpai Egylittmikodési Programok Igazgatosag
Nyugat-Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

A boritékon fel kell tlintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi idészak alabbi alapadatait:

<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolddd, tovabbi alatamaszto

dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektdl (példaul jelentésenkénti elkiilonitett konyvelés).
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2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdd datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezetb kedvezményezett altal a K6zos Titkarsagra (JS) benyujtandé projektszintii elérehaladasi jelentések
beadasi hatéridejét a Fészerz6dés szabalyozza.

A magyar kedvezményezettek a jelentési idészak végétél szamitott 10 naptari napon beliil kotelesek
kedvezményezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyitt a Széchenyi Programiroda

Nonprofit Kft. kijelolt osztalyahoz benyujtani.

Kivételt képez ez alol a zar6 kedvezményezetti jelentés, melynek benyujtasi hatarideje a projekt zaro
datumat kovet6 30. naptari nap.

A kedvezményezett koteles kedvezményezetti jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos

elszamolasi id6szakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos koltségei.

A magyar kedvezményezettek szamara megadott hataridék a kedvezményezetti jelentés, tovabba minden
szamla és eldirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijel6lt Nyugat-magyarorszagi
Ellen6rzési Osztalyahoz az IMIR 2014-2020 rendszerben torténé beérkezését jelentik. Amennyiben a
rendszer vonatkozé modulja a kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi lehetbve,

abban az esetben a hataridd a jelentés papir alapon valé beérkezését jelenti.

A hataridén tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére ujboli

benyujtast kovetéen keriil sor.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelels, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. projektfelelése az IMIR 2014-2020 rendszeren keresztul kikiildott levélben
felszdlitja a kedvezményezettet a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az lGizenet
kikildésének napjatdl szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kedvezmeényezetti jelentés
hianypétlasara.

Amennyiben az IMIR rendszer nem mikodik, a hianypétlasra térténd felszolitast a kontroller e-mailen kildi
ki a Kedvezményezett altal megadott e-mail cimre. A hianypétlasi idészak kezd6 napja az e—mail kikildését

kovetd naptari nap.

Hianypotlas felszolitasra dsszesen két alkalommal van lehet8ség (azonban kétszeri hianypotlas esetén a

hianypoétlas benyujtasara rendelkezésre all6 idétartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).
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A masodik hianypétlasi felszolitas utan a kedvezményezetti jelentés elutasitasra kerilhet, vagy - a nem

megfeleléen alatamasztott tételek levonasa utan kerll elfogadasra.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Azok a koltségek szdmolhatdak el, melyek:

a Monitoring Bizottsag (MC) altal jovahagyott projekttel kapcsolatban mertltek fel;

megfelelnek a vonatkozé hazai- és EU jogszabalyoknak;

nélkulézhetetlenek, hozzajarulnak a projekt célkitiizéseihez és eredményeihez szerepelnek a
joévahagyott palyazatban;

egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek (kivételt jelent ez alol a
projekthez nyujtott kormanyzati tamogatas);

ténylegesen felmertltkoltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate és lum sum alapjan elszamolt
koltségek);

megfelelnek a gazdasagossag, kéltséghatékonysag elveinek;

kedvezményezettinél felmerilt, szamlakkal vagy szamldkkal egyenértékli szamviteli
bizonylatokkal igazolhatd, és ténylegesen kifizetett kdltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate
és lump sum alapjan elszamolt kéltségek).

Az elszamolhatosag iddbeli és teriileti hatalya:

Idébeli hataly:

A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kdzott felmerilt és kifizetett
koltségek szamolhatoak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2) bekezdés);

Valamennyi elszamolhat6 kdltségnek a projekt kezdd és zard napja kdzott kell felmertlnie. Ez aldl
kivételt képeznek azok a beruhazasi elemet tartalmazé projektek, melyek el6készitéséhez kiilsé
szakértd bevonasa sziikséges (pl. tervek elkészitése a sziikséges hatdsagi engedélyek

megszerzéséhez). Azonban ezek a koltségek sem merilhetnek fel 2014. januar 1-e el6tt;

Az id6kozi jelentések esetében azok a kdltségek szamolhatdak el, melyek a jelentési id6szakban
illetve a jelentéstételi id6szak zard datumat kévetd 15 naptari napon belll kifizetésre kerultek.

Zaro6 jelentés esetében a 15 helyett 30 naptari nap all rendelkezésre a koltségek kifizetésére.

Tertleti hataly:

Fészabalyként kizardlag az Interreg V-A HU-HR 2014-2020 Program meghatarozott

programteruletén felmertlt és ténylegesen kifizetett koltségek szadmolhaték el;
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e Programtertleten kivili tevékenységekkel kapcsolatban felmertlt koliségek (pl. utazas, szallas, stb.)

az alabbi esetekben szamolhatoak el;
= a programterilet elébnyeit szolgalja és hozzajarul a programcélok eléréséhez,
= szerepel a jévahagyott palyazatban,
= amennyiben nem szerepel a jovahagyott palyazatban, azt a JS korabban jovahagyta,

= felmerulésuk ténye az IMIR 2014-2020 rendszer megfeleld pontjaban feltlintetésre kerdlt.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvalositott projektrész Osszes koltségére és a folyositott
tamogatasra vonatkozéan tételes és az ellenérzés céljara elkilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni
(hivatkozva a Tanacs 2013. december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak
érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmliien kdvethetd és egyéb Uzleti tranzakcioktol

elklénithetd legyen.

Az elkilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia
pl. az alabbiak szerint:

e kildn munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;

o az elkllonitésbdl egyértelmlen deriljén ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/fékdnyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatéasra;

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elklldonitett szamviteli nyilvantartds aktualis kivonata (mely az
érintett jelentési idészakban elszamolni kivant koéltségeket tartalmazza) minden kedvezményezetti

jelentéssel kételez6en benyujtando.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szinti ellenérzésre benyujtott szamlak az alabbi

kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:
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A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos érték{ okirat) esetén
az adattartalom feleljen meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi
CXXVII. térvény).

2. Kulfoldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos értéki okiraton) az alabbi adatoknak feltétlenul
szerepelnitk kell:

- a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag eldirasai szerint (pl.: Invoice,
Racun,...);

- szamla sorszama;

- szamla kibocsatdja;

- vev® megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

- a szamla 6sszege

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az alatamasztdé dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:

o EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerul kiallitasra;

hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztil kerdl kiallitasra;
¢ vonatkozé hatélyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfeleléen lett kiallitva;

e a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra kertlt (az IMIR rendszerben pdf

formatumban feltbltésre kerllt);

e elektronikus uton kibocsatott szamla kizardlag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kiallitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerllt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. Ez aldl az utazasrdl szold elektronikus szamlak (pl. repiléjegy)
képezhetnek kivételt. Amennyiben egy szamla tdbb projekthez kapcsoldodik, az dsszes projekt

azonositdészamat, révid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

A koltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen formaja tiltott. Ennek elkerllése érdekében
az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az alabbi
modon zaradékolni kell:

The expenditure, co-financed by the Interreg V-A HU-HR, ..... EUR is directly linked to (Project
NoO)....(Acronym)..... project.

-10 -
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2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az Interreg V-A HU-HR Program keretében megvalésulé projektekben résztvevé magyar

kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez

kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

2.8.1. Elszamolhat6 koltségek

Az alabbi kritériumoknak megfelelé kbltségek mindsiilnek tamogathatonak:

— fészabalyként az Interreg V-A HU-HR 2014-2020 Program tamogatasra jogosult teriletén felmerdilt
és kifizetett eredeti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenértékii szamviteli bizonylatokkal

alatamasztott koltségek;

— kozvetlenll a projekthez kapcsolodd kéltségek, melyek nélkildzhetetlenek a projekt elinditasahoz

és/vagy megvalositasahoz; illetve aranyos hozzaadott értéket képviselnek;

— a palyazati kiirdsban az elszamolhaté koltségek listdjan szerepld koltségek (melyek nem
szerepelnek a nem elszamolhato koltségek listajan);

— kedvezményezetteknél az elszamolhatésagi idészakon belll ténylegesen felmerilt, kifizetett
koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzugyi) teljestlése (szerzédéssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve bels6

bizonylattal) igazolhatél;
— szokdasos piaci arat vagy a kdzbeszerzési szerz6désben rogzitett arat meg nem haladé kéltségek;

— Fb6szerz6désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos moédositasaban

rogzitett (megvaldsitasi id6szakban felmerlt) koltségek;
— megfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszerliség elveinek;

— 06sszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

! Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a
hivatalan, mint szervén keresztul latja el, ezaltal a Tamogaté iranyaban elszamolhatok az dnkormanyzat hivatalanal felmertilé koltségek
is —amennyiben az erre valé hivatkozas feltlintetésre kerllt a projekt partnerségi nyilatkozataban.
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2.8.2. Nem elszamolhato koltségek

— menedzsment célokra torténd autobérlés;

—  visszaigényelheté addk, példaul levonhaté AFA (az AFA nem szamolhato el, ha levonasra keriil);
— meglévl éplletek megvasarlasa;

— beépitett vagy beépitetlen terlilet vasarlasa a 3.7. fejezettel 6sszhangban;

— birsagok, blintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

— hasznalt eszkdzok beszerzésének koltsége, kivéve amennyiben az aldbbi feltételeknek egyittesen
megfelel: (1) egyéb ESB/hazai forrasbdl nem kerllt tamogatasra; (2) amennyiben annak ara nem
haladja meg a szokasos piaci arat; (3) a projekt megvalositashoz szikséges technikai/miszaki
jellemzékkel rendelkezik és megfelel a szikséges feltételeknek; (4) Uj eszkdzzel nem

helyettesithet6 a beszerzés (pl. az eszk6z egyedisége miatt, stb.);

— banki és pénziigyi miveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos koltségek, banki miveletek
koltségei, tranzakcios dijak, stb.), kivétel ez alol a Vezet6 Kedvezményezettek elkilonitett
bankszamla nyitasanak és vezetésének dija, amelyre kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabol
van szlkség, valamint a nemzetkézi banki tranzakciok kéltségei. (A kivételi korbe tartozo koltségek

az irodai és adminisztrativ koltség soron flat rate alapjan szamolhaték el);

— pénzintézetek altal nyujtott pénzlgyi garanciak, biztositékok koltségei; (kivéve, ha annak meglétét

az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans programdokumentumok eléirjak);

— természetbeni hozzajarulas (pl. ingyenes 6nkéntes munka);

— ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeliebb 50 eurd értékl, promdciés, kommunikacids,
reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason

alapul6 rendelete);

— kilféldi devizak arfolyam-ingadozasabdl fakadd koltségek; kulféldi deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;
— bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

— harmadik szervezet altal finanszirozott kdltségek, amelyek egyértelmien nem tulajdonithatdék a

vezetd kedvezményezett / kedvezményezett altali kifizetésnek;
— hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
— ing6sagok beszerzése, amelyek kézvetlenil nem kapcsolédnak a projekthez;
— késbbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

— kettdés finanszirozas minden formaja (azon koltségek, amelyek mas unidés, nemzetkdzi vagy

nemzeti forrasbol mar tamogatasban részesiltek);

— ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmeény;
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— koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az
elvégzendd tevékenység a kotelez6 hatésagi feladatok ellatasahoz kapcsolédéan merdlt fel és

szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban megnevezett feladatokhoz;
— mini-bar koltségei, borravald, alkohol,maganfogyasztas koltségei ;

— olyan (kozvetit6kkel vagy tanacsadokkal kapcsolatban felmerilt) koéltségek, amelyeket (az

alvallalkozoi szerz8dés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban (%-ban) fizetnek ki;

— olyan alvéllalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmerult kdltségek, amelyek anélkil ndvelik a

tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan ndvelnék annak értékét;
— olyan felmertilt kéltségek, amelyek nincsenek dsszhangban a kitlizétt alapelvekkel;

— részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa és az ezzel

kapcsolatos kéltségek;

— az elszamolhatésagi idészakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté terleti hatalyon kivil esé

koltségek (kivéve a projekt elékészités koltségeit);

— vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas teher.

Kérjik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté koéltségek
listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szereplé koltségek nem tekinthetdk

automatikusan elszamolhatonak!

2.9. KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)

A Projekt végrehajtdsa soran a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetén a kedvezményezett

felel6ssége betartani a térvény elGirasait.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez
kapcsoléddan, amelyet érintéen kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara volt kbteles, az altala lefolytatott
kbzbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerz6édésnek és az esetleges
szerz8désmodositasnak egy masolati példanyat a hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésére
bocsatja. Amennyiben a koézbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamasztd dokumentumokat a
kedvezményezett nem teljes korlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet hianypétlasi felhivast kild ki, vagy a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan dont a
koltségek hitelesitésérdl, illetve a jelentés jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kdzbeszerzési DoOntdbizottsag elbtti jogorvoslati eljaras

kezdeményezésérdl.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozd6 kedvezményezett koételes a projektrész
megvaldsitasa soran tervezett kdzbeszerzési eljarasait a kdzbeszerzési tervben rogziteni, amely

kozbeszerzési tervet a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult — akar a kdzbeszerzési
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eljaradsok ellen6rzése soran, akar helyszini ellenérzés keretében — vizsgalni. A kedvezményezett
valamennyi kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédé szamlat érintéen, a szamla benyujtasaval
egyidejlleg koételes nyilatkozni arrél, hogy indult-e jogorvoslati eljaras a kdozbeszerzési eljarast vagy
az annak alapjan megkotott szerzédést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor keriilt-e az eljaras alapjan

megkotott szerz6dés modositasara.

Kozbeszerzési értékhatar alatti, beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci araknak valé megfelelés igazolasara, kivéve ha a program

szabalyai szerint a piaci ar igazolasa nem sziikséges.

A netté 5 000 eurdt eléré vagy meghaladé 6sszegii beszerzések esetében a piaci arnak valo
megfelelés igazolasahoz a kedvezményezettnek legalabb 3 érvényes, azonos targyu,

o0sszehasonlithatd, 6sszegében egyértelmi irasos ajanlat alapjan kell déntenie

A nettdé 1000 és 5000 eurd kozotti beszerzések esetében a piaci ar igazolasara szikség van
legalabb tovabbi egy (6sszesen 2) — egymastdl és a Kedvezményezettdl fliggetlen fél altal biztositott -

hasonl6 termék/szolgaltatas dranak a bemutatasara.

A netté 1000 eurdt elér6 vagy meghaladd értékli beszerzések esetén, amennyiben az el6z6
pontokban el6irt drajanlatok barmelyike olyan jogi személytdl szarmazik, mely megfeleltethet6 a Kbt.
9. § (1) bekezdés h) vagy i) pontjdban meghatarozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés),
abban az esetben az ilyen ajanlaton felll szikséges az el6zd pontokban el6irt szamu figgetlen
arajanlat bemutatasa is. In-house beszerzésre kizarélag akkor keriilhet sor, ha az dsszes ajanlatot
figyelembe véve, a megkotott szerzd8dés tekintetében teljesil a legalacsonyabb ar vagy a
legkedvez8bb ar-érték arany feltétele, melyet a kedvezményezett koteles szamitdsokkal

alatamasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendelé/szerz6dés datumatdl visszafelé
szamitott 3 hdénapnal nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtasanak
idépontjat Kedvezményezett koteles a hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet részére fax
visszaigazolas, személyes atvétel igazolasa, tértivevény, nyomtatott és datumozott arkatalégus,
hivatalos arlista stb. becsatolasaval igazolni. A piaci arat igazolé arajanlatokat a hitelesitési

tevékenységre Kijeldlt szervezet részére a kedvezményezetti jelentéssel egyltt kell benyujtani.
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A beszerzésekkel és piaci ar igazolasokkal kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hazai

tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6dés 11. fejezete tartalmazza.

A kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,nyilatkozat a piaci ar igazolasara”

cimd dokumentum kitoltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre all6 ajanlatok kdzul a kedvezményezett a legalacsonyabb 6sszegi ellenszolgaltatast
tartalmazo vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenit ajanlatot koteles elfogadni. A kedvezményezett
a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont esetében az arat koételes értékelni, az
egyéb értékelési szempontokat pedig ugy koteles elSirni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv
alapu 6sszehasonlithatd értékelése. A kedvezményezett minden esetben indokolni kételes a legjobb

ar-érték aranyt megjelenité ajanlat elfogadasanak okait.

A beszerzést az atlathatésag, a diszkriminacié tilalma és az egyenlé banasmaod elvek biztositasa

mellett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijeldlt szervezet allaspontja szerint a kedvezményezett
beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzd piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem térténik meg, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a kéltség hitelesitésének elutasitasara/megtagadasara. A
hitelesitésre minden esetben a bizonyithaté piaci aron kertl sor, az elszamolasra benyujtott és a piaci

ar kozotti kaldonbség levonasra kerll a hitelesitésre kijeldlt szervezet altal.

A kivalasztds alatamasztasaként egy, maximum egyoldalas biralati dsszefoglalé benyujtasa
szukséges a kdvetkezd6 minimalis tartalommal:

- ajanlattevék neve,

- ajanlat targya,

- termék/szolgaltatas ara,

- biralati szempontok,

- dontés,

- dontés indokolasa.

A netté 1000 euré alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem szikséges, azonban a
hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany megfelel6ségének
ellenérzésére. A Kedvezményezett a nettd 1000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a
fentiekben ismertetett Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolédd
.nyilatkozat a nett6 1000 euro alatti beszerzésekrél” cimi nyilatkozat megtételére és annak

benyujtasara.

Amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérd, a

netté egymillié forintot eléré vagy meghaladd, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
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értékhatarokat el nem éré értékd, a Kbt. 8. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott targyra iranyuld
beszerzésének megvalositasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségének teljesitése

soran —a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglalt el6irasokat is kételes figyelembe venni.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

a

a

a

Minden beszerzés esetében a megfelelé nyomon kdvetést és atlathatésagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerzd8déskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevé keretszerz6déssel bizonyos aruk és/vagy
szolgaltatasok vonatkozasaban, Gjabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha
a keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben leirt eléirasoknak vagy a keretszerzddés

kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kerilt megkoétésre.

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé beszerzései

esetében is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozo elbirasara.

Partnerségen bellll a kedvezményezettek a projekten belil feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat

benyuijté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek errél

minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

A péalyazé nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) ésszeg kerdil
figyelembevételre.

A palyazo alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolddd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkili (nettd) 6sszeg kertll
figyelembevételre.

A palyazé alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolédd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd)

0sszeg kertl figyelembevételre.
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AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezdképpen alakulhat:

e Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem mindsiil elszamolhatd
koltségnek) az elszdmolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfelelben az alatamasztd
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellendrzés soran ellenbrizheti).

e Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a
kedvezményezett a szamlan szerepld nettd Osszeg elszamolasdhoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyujt be. Az AFA &sszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA NAV felé
térténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyujt be. (Eves AFA-
bevalldsk az AFA-0sszesitst és az AFA NAV felé torténé kifizetésének igazolasara a
bankszamlakivonatot nyujtjak be az AFA 6sszeg elszamolasahoz, az AFA-bevallast pedig akkor,
amikor elkésziil.)
A szamlan szerepld nettd Osszeg elszamolasa illetve az AFA &sszeg elszamolasa eltérd
elszamolasi idészakokban is torténhet: abban az elszamolasi idészakban kell benyujtani, amikor

kifizetésre kerdilt.

Forditott ad6zas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat csatoldsa szikséges.

2.11 ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tamogatési szerz8dések eurdban kottetnek, a tamogatas folydsitasa is euréban torténik, figgetlenul attdl,
hogy a kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezettek a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésiikben a felmertlt és kifizetett koltségeiket
euréban kell feltlintetnilik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott idészakban elszamolhato

koltségekre a hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem eurdban felmerult kdltségeket (Forint, és mas kilféldi pénznem) az
Eurépai Bizottsag altal meghatérozott, a jelentés benyujtdsanak havaban érvényes atlagarfolyamon kell

eurédra atvaltani (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).
Figyelem! Az eurdban felmeriilt koltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem lehetséges

a magyar kedvezményezett altal a bels6 elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

modszerekkel Ujra euréra visszavaltani.
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3. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kévetkezd koltségsorokon szamolhaték el kdltségek:

Elékészitési koltségek (Preparation costs)

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation costs)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services costs)

Eszko6zok koltségei (Equipment expenditure)

N o oA e N R

Infrastruktura és munkak koltségei (Infrastructure and works)

3.1 Elbkészitési koltségek (Preparation cost):

Az el6készitési koltségeket az elsé kedvezményezetti jelentésben kell elszamolni. Az el6készitési
koltségek hitelesitése, tekintettel arra, hogy altalany koltség, a legutolsdé jévahagyott palyazati

formanyomtatvany alapjan torténik.

Az el6készitési koltség altalany értéke 3 000 euré projektenként, kivéve az alabbi esetekben:

e Az 1. prioritas keretében tamogatott KKV-k, akik nem jogosultak ilyen jelleg(i koltség elszamolasara;

e az 1. prioritds keretében tamogatott vezetd kedvezményezettek és kedvezményezettek esetében

maximum 3 000 eur6 kedvezményezettenként.

Az elBkészitési kdltségek elszamolasahoz alatamaszté dokumentumok benyiujtasa nem sziikséges. A
palyazatban szerepl6 elékészitési kdltség és a ténylegesen felmertilt el6készitési koltség kozotti eltérés nem

kerul vizsgalatra.

3.2 Személyi koltségek (Staff cost)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kbdzvetlen alkalmazasaban allo, projektmenedzsment feladatokat végzé
(projektkoordinator, projektmenedzser, asszisztens, pénzigyi menedzser) és /vagy projekttel kapcsolatos

feladatokat ellatd, munkavallalokkal 6sszefliggésben felmertilt bér jellegl koltségeket lehet elszamolni.
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A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

o Az elszamolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolodniuk, amelyet egyébként nem
latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba roégzitve vannak a
munkaszerz6désben, kinevezésben (tovabbiakban munkalgyi dokumentumokban) vagy
jogszabalyban, illetve kapcsolédnak az adott munkavallald munkakéri leirasaban felsorolt
tevékenységekhez/feladatokhoz.

e Minden egyéb bér jellegii kdltség elszamolhatd, amely kdzvetlendl felmerdlt és kifizetésre kerult a
szervezetnél, tobbek kbzt a munkaltatéi hozzajarulas (szocialis hozzajarulasi ado), a szakképzési
hozzajarulas (amennyiben relevans), valamint a tarsadalombiztositasi hozzajarulasok

(nyugdijjarulék) az alabbi feltételek alapjan:

- Munkaligyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;
- Munkaligyi dokumentumokban szerepl6 jogszabalyi hivatkozasok 6ésszhangban vannak
rendes napi miikddéssel, amelyet a munkavallalo ellat az adott orszag/intézmény keretében;

- Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

« A fenti eléirasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valdsan felmeriltek és
kifizetésre kerlltek a szervezet altal) a havi bérkoltségeken felil. A juttatdsoknak kapcsolodniuk kell
a bérhez és szamszer(ien szerepelnilk kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés

emelések vagy bonuszok nem elszamolhatdk a projekt keretében.

o A tuléra csak abban az esetben szamolhat6 el, ha kézvetlendl a projekttel kapcsolatosan mertilt fel,
és a munkaligyi dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabalyi elSirdsokkal, a szervezet belsé mikddési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
alatamasztott. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulérat aranyosan lehet elszamolni a

projekt terhére.

Az Interreg V-A Magyarorszag—Horvatorszag Egyuttmikddési Program keretében személyi koltségek két

maédszerrel szamolhatoék el:
1) valés koltségek alapjan (munkatgyi dokumentumok és bérjegyzékek becsatolasaval)

2) flat rate szaballyal — legfeljebb a kdzvetlen koltségek (személyi koltségeket leszdmitva minden
egyéb koltség ide tartozik) 20%-a. Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell

dokumentumokkal alatamasztani.

Minden projekt kedvezményezettnek kételezd valasztania egy elszdmolasi opciot a felsoroltakbdl, amelyet

feltiintet a palyazataban. A valasztott opciot nincs lehetéség megvaltoztatni a projekt végrehajtasa soran.
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1) Személyi koltségek elszamolasa valos koltségek alapjan

A munkavallalok teljes munkaidében (munkaidd 100%-ban) vagy rész munkaidében kdzremiikédhetnek

a projektben.

Fontos: A projektekben rész munkaidében kézremi(ikodé munkavallalék bérkdltségei, az alabbi
modszerek alapjan szamolhatéak el:

a. A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaid6bdl elére meghatarozott (fix) aranyban
kdézrem(kddik a projektben. Ebben az esetben nem szikséges munkaidé nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

b. A munkavallalé a ledolgozhaté munkaidébél hénaprél hdnapra valtozé 6raszammal mikodik
kézre a projektben. Ebben az esetben sziikséges munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése
(a munkaid6 100%-rol).

c. Oradij alapjan

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix) aranyban kdzremikodé munkavallalok

esetében:

« A projekteken tOItott munkaidd/ledolgozhatd munkaidé aranyat minden érintett munkavallald
esetében rogziteni kell a munkaligyi dokumentumokban (munkaszerzédés, munkakoéri leiras, egyéb
egyenértékl hivatalos kinevezés). Az adott projekt d6raszamain (aranyain) kivil a tovabbi a
projektek/feladatok aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz8désekben és munkakéri leirasokban.
A projekt specifikus munkakoéri leiréasokban szerepld feladatoknak/kételezettségeknek dsszhangban

kell lenniik a munkacsomagokra felosztott munkaid&vel.
o Nem sziikséges kiilén munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése.

« Abban az esetben, ha megvaltozik a projekteken t6ltott munkaidd/ledolgozhaté munkaidé aranya a
projekt végrehajtasa soran, a kedvezményezett szervezetnek meg kell kiildeni az ezzel kapcsolatos

dokumentumokat az els6 szint(i ellen6rzéshez.

b. A projektben rész munkaidében valtozé éraszammal k6zremiikodé munkavallalok esetében:

o A személyi kdltségek kiszamitasat oradij szamitas alapjan kell meghatarozni az alabbi lehet6ségek
szerint:
i. A havi brutté bérkdltséget elosztjuk a foglalkoztatasi megallapodasban rogzitett,
munkaodraban kifejezett munkaid6vel 6raszammal,

ii. Az utolsé igazolt éves jévedelmet elosztjuk 1 720 éraval.
o Az el6z6 pontokban kalkulalt 6radijakat megszorozzuk a projekten toltétt draszammal.

o Az ¢radij szamitasa fligg a (havi/éves) bérjovedelemtdl, ezért nem lehet egységes a projekt teljes

ideje alatt.
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Az i. és ii. pontok alatt talalhaté modszereket egyszerre is lehet hasznalni egy kedvezményezett
szervezeten belll kilénb6zé munkavallalok esetében (pl. Ujonnan belépd munkavallalé — tapasztalt

munkavallalo).

A munkaidd 100%-at lefedd munkaidd nyilvantarté rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezé.

c. A projektben rész munkaidében 6radij alapjan kézremiik6dé munkavallalék esetében:

a

a

Olyan munkavallalok bére szamolhaté el ebben az esetben, akiket a munkaszerzddésik alapjan
oradijasan foglalkoztatnak. A projekten toltétt munkaid6 (timesheet-tel alatamasztott) és a

munkaszerzddésben szerepl§ 6radij alapjan szamolhato el a bérjellegi koltség.

A munkaidé 100%-at lefedd munkaidé nyilvantarté (timesheet) rendszer alkalmazasal/vezetése

kotelez6.

Példak a személyi kéltségek szamitasara

Tipus Szamitas

A brutté jovedelem 100%-a elszadmolhaté a

projekt terhére.
Példa

e A nyertes szervezet kijeldli a projektmenedzsert,
aki a munkaideje 100%-ban az adott projekten
fog dolgozni. A munkaszerzédésben, munkakdri
leirdsban, kinevezésben stb. rogzitésre kerllnek

a projekt keretében ellatandé
Teljes munkaidében (munkaidé feladatok/kotelezetts?gek. .
. I e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsd
100%-ban) kozremiikods szint ellenérzéshez
munkavallalék esetében e A projektmenedzser elszamolhaté 6sszes havi

bére 305 000 Ft, amely tartalmazza a 250 000
brutté bért és a 22%-os szocialis hozzajarulast,
Az elszamolt hdnapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkét végez
e A 4 havi elszamolasi id6szakot kovetéen

4*305000 Ft = 1220 000 Ft lesz az
elszamolhatd 6sszeg a projektmenedzser
esetében.

e Nem szikséges kulon munkaid6 nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

A projektekben a) A projektben | A projekten toltétt munkaidd/ledolgozhaté
rész rész munkaidd aranyat (munkaszerz&désnek,
munkaidében munkaidében kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a
k6zremiikodo elére teljes brutté elszamolhaté havi bérrel.
munkavallalék meghatarozott
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esetén (fix) aranyban | Példa:
kozremikodo A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-ban

munkavallalok az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

esetében

e A nyertes szervezet Kkijeldli a pénzugyi
menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az adott
projekten fog dolgozni. A munkaszerz&désben,
munkakéri  leirasban, kinevezésben  stb.
rogzitésre kertilnek a projekt keretében ellatandé
feladatok/kotelezettségek.

e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szint( ellen6rzés felé

e A pénzligyi menedzser elszamolhat6 teljes havi
bére 305 000 Ft, amely tartalmazza a 350 000
bruttd bért és a 22%-o0s szocidlis hozzajarulast.

e Az elszamolt hénapokban a pénziigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott
projekttel kapcsolatos munkat végez el.

e A 4 havi elszamolasi id6szakot kovetéen
4*(305 000*0,5) Ft = 610 000 Ft lesz az
elszdmolhaté Osszeg az adott pénzigyi
menedzser esetében.

e Nem szikséges kulon munkaid6 nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

b.(i.)A A projekten toltétt 6raszamot megszorozzuk az elére
projektben rész | kalkulalt havi 6radijjal.

munkaidGben oradij = A havi brutté bérkoltséget elosztjuk a

valtozé foglalkoztatasi  megallapodasban  rogzitett,

oraszammal munkaéraban kifejezett munkaidével

kozremiikodo

munkavallalok | Példa

esetében: e az adott honapban 168 o¢ra a ledolgozzott
6raszam

e az adott hénapban 305 000 Ft a -teljes havi bér
(bruttd bér+munkaltatéi jarulékok), igy az éradij
305 000/168= 1 815 Ft.

e a projekten toltétt munkaiddé 80 6ra volt az adott
hénapban

e a projekire elszamolhaté 6sszeg 80* 1815 =
145 200 Ft az adott hénapban

e A munkaid6 100%-at lefed6 munkaidd
nyilvantartdé  rendszer alkalmazasa/vezetése
koételez6.

b.(ii.)A A projekten toltott draszamot megszorozzuk az elére
projektben rész | kalkulalt éves oradijjal.
munkaidében

oOradij = Az utols6é igazolt éves jovedelmet

valtozo elosztjuk 1 720 éraval.

oraszammal
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kozremiikodo Példa

munkavallalok
e Az elmult év elszamolhatd bére 6sszesen (brutté

eseteben: bér+munkaltatéi jarulékok) 3 660 000 Ft -> 6radij:
3 660 000/1720 =2 128 Ft

e a projekten toltétt munkaidd 80 6ra volt az adott
hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg 80* 2 128 = 170
240 Ft az adott hénapban

e A munkaid6 100%-at lefedd munkaidd
nyilvantartd6  rendszer alkalmazasa/vezetése
kotelez6.

c. Aprojektben | A projekten téltott munkaidét megszorozzuk a

rész munkaszerzédésben szereplé oradijjal

munkaidében

L .. Példa

oradij alapjan

kézrem(ikodd e Oradij mértékének  szerepelnie  kell a
L munkaszerzédésben, kinevezésben -> pl. 3 000

munkavallalok Ft/6ra

esetében: e a projekten toltétt munkaiddé 80 éra volt az adott

hénapban

e elszamolhat6é 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000 Ft
+munkaltatoi jarulékok (ebben az esetben is
elszamolhat6 a szocialis hozzajarulasi adod )

e A munkaid6 100%-at lefed6 munkaidd
nyilvantarté  rendszer alkalmazasal/vezetése
kotelezd.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Lista a projektben résztvevé személyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve,

projektben betoltott szerepe és a projektre forditott munkaidd szazaléka és a brutté bére).
Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utolsé aktuélis / médositott valtozata.

Munkakdri leiras (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt munkatars munkakori
leirdsdban szerepel) vagy a munkaltaté igazoldsa, hogy a munkavallalé az adott projekttel

kapcsolatos feladatokat lat el.
A munkavallald bérjegyzéke/bérszamfejtd lapja/fizetési jegyzéke.

Munkaidé kimutatas, (munkaltaté és a munkavallalo altal alairt) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolddd munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,

(projekttevékenységhez kapcsoldodd munkadrakrol) .

Munkabér kifizetését igazoldé bankszamlakivonat masolata (készpénzben torténd fizetés esetén az

atvételt igazol6 pénztarbizonylat).
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« Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok atutaldsardl, valamint a
kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt O0sszeg tartalmazza az adott

munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket.

o Személyi koltségek kiszamitasi moédszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazo részletes SZPI

altal kiadott segédtabla.

« Eves jévedelem igazolasa (amennyiben az 1 720 6ras verzi6 keriil kivalasztasra).

Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokrol:

Teljes Rész munkaidé esetében
Dokumentum munkaidd Valtozé .
i Fix arany 1720 6ra Oradij
esetén 6raszam
Munkaszerzédés Igen Igen Igen Igen Igen
Munkakori leiras Igen Igen Igen Igen Igen
Eves jovedelem-igazolas Nem Nem Nem Igen Nem
Oradij kiszamitasat
Nem Nem Igen Igen Nem
tartalmaz6 dokumentum
Munkaidd nyilvantarté lap Nem Nem Igen Igen Igen
Bérjegyzék Igen lgen lgen Nem Igen
Lista a projektben résztvevdk
Igen lgen lgen Igen Igen
személyekrdl
SZPI altal kiadott segédtabla Igen Igen Igen Igen Igen

2) Személyi koltségek elszamolasa flat rate szabaly alapjan

Az elszamolhaté személyi kéltségek a flat rate szabdly alapjan az adott jelentési id6szakban nem
haladhatjak meg a kézvetlen kéltségek 20%-at. Amennyiben a projekt beruhdzdsi elemet tartalmaz, a
személyi jellegli koltségek nem haladhatiadk meg a kézvetlen kéltségek 10%-at. Azon projektek
esetében, melyek a beruhdzasi elemeken kiviil egyéb direkt kbltséget nem tartalmaznak, a flat rate
nem alkalmazhaté. A flat rate moddszerrel elszamolt személyi koéltségek Osszértéke

kedvezményezettenként nem haladhatja meg a 100.000 eurét.

Az elszamolhaté kézvetlen kéltségek k6zé tartoznak az utazasi és szallas, a kiilsé szakértok,
szolgaltatasok, eszk6z6k és beruhazas koltség sorra tervezett kiadasok. Az el6készitési és

adminisztrativ kdltségek a direkt kdltség szdmitas alapjaba nem veheték bele.
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A fenti szabdly alkalmazdsa esetén nem szikséges alatamaszté dokumentumokat becsatolni a
kedvezményezettnek az elsé szintl ellenérzés felé. Amennyiben valamely direkt kéliség a hitelesités soran

nem elszamolhatéva valik, abban az esetben a személyi jellegl koltségek felllvizsgalata sziikséges.

A kedvezmeényezett minden jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy

legalabb egy munkavallaléval rendelkezik.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« Azon kedvezményezettek, akik a palyazatban a flat rate szabalyt valasztottak, minden jelentési

idészakban csak ezzel a mdodszerrel szamolhatnak el személyi kéltségeket.

o Flat rate szabaly alkalmazasa esetén tovabbi személyi koltség (valésan felmeriild) nem szamolhato

el egyik koéltség soron sem.

« Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhaté el személyi koéltség a nemzeti
szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet jelenteni azt a hitelesitésre kijeldlt

szervezet felé (a koltségek jogossaga nem fligg az elszamolas formajatol).

« A koltségvetési modositasok (csdkkenés, ndvekedés) kihatnak a kozvetlen koéltségek nagysagara,
ezért a személyi koéltségek szamitasanal (flat rate szabaly alkalmazasa esetén) figyelembe kell

venni a fenti valtozasokat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtdsaval
Osszeflggésben keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatdasa céljdbdl megallapitott  kereset-

kiegészités/célfeladat kiirds elszdmolhaté koéltségnek minésdil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalo
rendes munkaszerz8dése alapjan jaré alapbére (sem részben, sem egészben) nem kerll elszamolasra

a projekt terhére.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a
programban:

o Az elszamolast munkavallalénként kell elkésziteni.

e« Az elszamolashoz be kell mutatni a munkavallalé érvényes munkaszerz8dését és a kereset-

kiegészités/célfeladat kiirasat.
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o Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi médszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehetbéség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a Kkereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

o A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré éradij mértéke nem

haladhatja meg a rendes munkaszerzddés szerinti 6radij meértékét.

« A Kkereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél szo6lé (a

munkaadoé és a munkavallal6 altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:
> a projekt azonositd szamat;
> a projekt keretében elvégzend6 feladatok;
> a megallapitott éradij;

> a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

3.3 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. Ezt a kalkulaciot nem befolyasolja, hogy a személyi

koltségek valosan felmeriilé vagy flat rate szabaly alapjan keriilnek elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat
becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ koltségeket

kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu koltségek szamolhaték el (teljes lista):
o lrodabérlet;

« Ingatlanbiztositdsok (tlz, betdrés, stb.), ingatlanadok arra az ingatlanra, ahol a projekttel

kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszkdzdk-berendezések rendelkezésre allnak;
« Rezsikdltségek (aram, fiités, viz-csatorna, stb.);
o Irodaszerek;
« A kedvezményezett szervezetén belll nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kdnyvelés);
o Archivalas, irattar;
« Karbantartasi kdltségek (takaritas, szerelés-javitas);

« Biztonsagi szolgalat;
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A projekt megvalésitasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikacios és szamitégépes);

Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

A folyészamla vagy folyoszamlak megnyitasaval és vezetésével Osszefiiggésben a bank altal

felszamitott dijak, amennyiben a mivelet (projekt) végrehajtasahoz kilon folydszamla megnyitasa

szikséges;

Nemzetkdzi pénzugyi tranzakciok dijai.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A 15%-os flat rate szabdly automatikusan alkalmazanddé minden kedvezményezett esetében a

jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi koltséget

az érintett beszamolasi id6szakban, akkor adminisztrativ kéltség sem szamolhaté el.

Adminisztrativ koltség elszamolhaté abban az esetben is, ha a személyi koltségek flat rate szabaly

alapjan kerllnek elszamolasra.

Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhaté el személyi koltség a nemzeti

szabalyok alapjan, akkor adminisztrativ kéliség sem szamolhaté el a projekt terhére (ezeknek a

szervezeteknek a személyi kdltségeken tul az adminisztrativ kéltségeket is finanszirozniuk kell).

A koltségvetési modositasok (csOkkenés, ndovekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi koéltségek

nagysagara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15 %-os flat rate szabaly)

figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

3.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Kizérdlag azon személyek utazasi kdltségei szamolhatéak el, akik a program jogosult teriletén vagy a JS

elbzetes jovahagyasaval a jogosult programtertleten kivil a projekttevékenységekhez kozvetlendl

kapcsolodo feladatokat latnak el és alkalmazottai a kedvezményezett szervezetének.

Elszamolhaté koltségek kore:

Az utazasi koltségek kozott a projekt megvaldsitasahoz szikséges kulfoldi és helyi utazasi koltségek

szamolhatoak el az alabbiak szerint:

Utazasi kéltségek:

Kdzlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, repllSjegy kdltsége beleértve a szén-dioxid-
kibocsatas dijat)

Utas és gépjarm biztositas

Benzin, gépkocsi elszamolas

Autépalya dij, parkolasi dij
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Szallas- és étkezési koltségek
Vizumdijak

Napidij

A fent emlitett, a napidijbol fedezett koltségelemek nem téritheték meg a napidijon fell.

A fent nevezett kdltségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kdzvetlen kifizetését a koltségnek a
kedvezményezett altal az alkalmazott részére torténé megtéritését igazold6 dokumentummal kell
alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete 5. cikk 4. bek)

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvaldsitashoz sziikséges kiilfoldi és helyi
utazasi koltségek és napidijak szamolhaték el, amelyek a palyazatban feltlintetésre keriiltek, és
kizarélag a kedvezményezett alkalmazasaban allé6 személyek (projekt személyzet, projekt
résztvevok) talalkozékon, rendezvényeken, konferenciakon valé részvételéhez kapcsolédnak.
Altalanos szabalyként érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
idétartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi kdltség megtakaritast.

Programterlleten kivilli utazasi és szallas koltségek csak abban az esetben szamolhatok el, ha
azok a jovahagyott palyazatban szerepelnek vagy azokat kordbban a JS jévahagyta és megfelelnek

a 20%-os rugalmassagi szabalynak.

Abban az esetben, amikor a projekt kedvezményezett szervezetnél a nemzeti szabalyok nem teszik
lehetdvé a személyi koltségek projektre torténd konyvelését, de a szoban forgd személyek
bizonyithaté modon a projekttel kapcsolatos feladatokat latnak el, uti kdltségeik elszamolhatdak a

projektben.

Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett kdltségek szamolhatdak el. Abban az esetben
mikor a projekt tevékenységet ellatd személyek az utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a
koltségeik elszdmolasanak a feltétele a koltségeknek a munkéltatd altal tértént kifizetésének a
bizonyitasa.

Ha az utazason kiils6 szakértd is részt vesz, akkor a szakeért6 utazasi koltségeit a klls6 szakérték
és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. A kiilsé szakért6k utazasi és szallas koltségeit
(beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi szerz8déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a
kilsé szakértdk és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen fellil semmilyen tovabbi

koltség (fogyasztasrél sz6lé szamlak, napidijak, utazasi kéltségek) nem szamolhato el.

Az EU terlletén belil és a program terlletén belll megvaldsuléd projekttevékenységekhez

kdzvetlenil kapcsolodd utazasok koltségei szamolhatéak el.
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Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szdmara lehet elszamolni, akik a projekt

érdekében belféldre/klilfoldre utaznak.

A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet bels6 szabalyozasa
szerint kerllhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabalyozé
dokumentum az elszamolashoz az Eurdpai Tanacs No 337/2007 szamu rendelete az iranyadd. A
nemzeti szabalyozassal 6sszhangban napidijon felil a kapcsolodd jarulékok és adodk is

elszdmolhaté koltségnek mindsulnek.

Abban az esetben, ha a koéltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezdi
altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett belsd szabalyzatanak megfeleléen a napi

dij 0sszegét csdkkenteni sziikséges.

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezé6 médszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kuilfoldi
napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kdzlekedés koltségeit, azaz a napidijon felll
tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltség nem szédmolhatd el. Kulféldi napidijak
kizardlag a kinn toltott éjszakakra szamolhatdk el. A Tanacs altal megallapitott napidij csak
abban az esetben szamolhaté el, amennyiben a munkavallalé legalabb egy éjszakat kilfoldon
tartézkodik.

- https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devcof/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf az elszamolni
kivant utazads id6pontjdban mindenkor hatédlyos, Tanacs 4&ltal meghatarozott napi dij
szamolhato el.

- Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabalyozasa szerinti kilféldi napidij kertl
kifizetésre, szallaskdltség, orszagon bellli és kulféldi tavolsagi kdzlekedés koltsége és helyi
kozlekedési koltségek elszadmolhaték a napidijon felll. Az ilyen mddon elszamolt napidij,
valamint szallas és utazasi koltségek egylttes dsszege nem haladhatja meg az Eurdpai
Tanacs éaltal meghatarozott napidijakat. Egyéb ellatasi kdltségek nem szamolhatdk el. Kalfoldi
napidijak bels¢ szabalyzas szerint kinn toltott nappalokra is (nem kizarélag a kinn tolt6tt
éjszakakra) elszamolhatok.

- Amennyiben kulféldi napidij nem kerul kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beluli és kilfoldi
tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok,
amelyeknek az egyuttes 6sszege sem haladhatja meg az Eurépai Tanacs altal meghatarozott

napidijakat.

Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 szamu, felhatalmazason alapulé
rendeletében az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ettél eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.
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o Az utazdsoknal mindig a legkdltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Repuléjegyek esetén
csak a turista osztalyu jegyek szamolhatok el, vonat esetében business vagy elsé osztalyu jegyek
abban az esetben szamolhatdak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a legkdltséghatékonyabb

megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakroél készitett screenshot-okkal).

o Szallas koltség esetében altalanos szabalyként maximum 3*-os szallas szamolhaté el. Magasabb

besorolasu szallas csak kell6en indokolt esetben elszamolhato.

o Taxi koltség (repulétér és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban) részletes és alapos indoklas

mellett, kivételes esetben szamolhato el.

« Napidij esetén az elszamolhatd napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb.
(tovabbiakban "esemény”) napok szamaval megegyez6 lehet, kiegészitve az ,esemény” el6tti és
utani 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb

id6szakot).

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
« Utijelentés az utazé személy altal alairva (belféldi és kiilféldi utaknal is csatolni kell);

Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabol utazé személyek megnevezése
- azutazas idétartama (kezd6 datum- befejezés datuma)
- azutazas tervezett célja, és elért eredmények

- azutazés helyszine
« AKint tart6zkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivék, napirend, emlékeztetdk stb.);

« Kikuldetési rendelvény:
- mely tartalmazza az Gti célt, a kikildetés kezd6 és zar6 napjat, valamint a kinn tartézkodasra

elszamolt napidijak 6sszegét;

« A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentum
- AKkifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)
- A kdzterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képviselbjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal

kapcsolatos kozterheket.
o A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok;

o A felmerilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;

koltségek munkavallald részére torténd kifizetésének igazolasa);

« Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa

szerint; tartalmazza az utazas utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben
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maganjarmivet hasznaltak, a koltségtéritésre iranyuld kérelmek az utazasra vonatkozé Urlappal, a
nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adandok le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhaté 6sszeg nem haladhatja meg az NAV Uzemanyagar szerinti

elszamolhat6 0sszeget;
o Maganjarmi hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély masolata;

« Eredeti vonatjegy/ buszjegy/ repuléjegy, beszalldkartya, stb.

3.5 Kiils6 szakeértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services)

Klls6 szakértbk és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kiilsd féltdl
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenll kapcsolodd szolgaltatasok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kiils6 szakérték és szolgaltatasok koltségsoron kizarélag az alabbi tevékenységek koltségei

szamolhatok el:
« Tervek, engedélyek;
« Miuszaki ellenér; tervezi mlvezetés

. Epitészek helyszini feliigyeletének koltsége;Tanulmanyok, kutatasok (pl.: értékelések, stratégiak,

oOtlet tervek, kiviteli tervek, kézi kdnyvek);
o Képzés (pl.: oktatdk);
o Forditas;
« IT rendszerek és weblapfejlesztés, modositasok és frissitések;
e Promdcidk, kommunikacié, rekldm, nyilvanossag és tajékoztatas koltségei;
« Pénzigyi menedzseri feladatok koéltségeipénzigyi irdnyités;

o Rendezvények, talalkozék szervezésével és végrehajtasaval Osszefiiggd szolgaltatasok

(terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;
« Rendezvényen valé részvétel dija (regisztracids dij);

o Jogi és jegyz6i szolgaltatasok, technikai és pénzligyi szakért6k vagy mas tanacsadéi szolgaltatasok

koltségei;

« Szerzbi tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;
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« Garancia/ biztositék nyujtas bank vagy mas pénzigyi vallalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy
nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja eld;

o Kilsé szakeértdk, el6adok, Uléslevezetd elnOkdk és egyeéb szolgaltatok utazasi és szallaskoltségei;

o A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatdé szakérték és szolgaltatast nyujtok

koltségei;

Kiils6 szakértdi dij elszamolhatésaganak feltételei:
o Valbsan felmeriilt, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek;

« A teljes menedzsment koltség nem haladhatja meg a teljes elszamolhaté koltség 10%-at (a teljes
menedzsment kéltség a személyi jellegi koltségek-kdzvetlen projektmenedzsment koéltségsoron és
a kulsé szolgaltatasok soron belll a projektmenedzsmenthez kapcsolodd kiilsé szolgaltatasok

koltségének dsszege);

o A Kkulsé szakértd munkaja egyértelmiien kapcsolddik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalésitashoz;

o A Kkulsé szakért6k altal szamlazott kdltségek aranyosak a szakértd tapasztalataval, az altala nyujtott

szolgaltatas szinvonalaval és mértékével,

« A kedvezményezett munkavallalojaval, vagy egy projekten bellli partnerrel/kedvezményezettel
kotott szerz6dés értéke kilsé szakértdi soron nem elszamolhato;

« A projektmenedzsment belsé megbeszélései soran igénybevett ellatasi koltségek (catering) csak
abban az esetben elszdmolhatéak, amennyiben a megbeszélésen legaldbb két projekt

kedvezményezett intézmény menedzsmentje részt vesz;

o A szallito(k) kivalasztdsa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem szilkséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 5 000 eurdt
elérd vagy meghalado értékli beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi
segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint. Klls§ szakérték, eléadok, talalkozok elndkségét ellato
személyek és szolgaltatas nyujtok utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt
szamolhatdak el. Amennyiben a kilsé szakértének kizardlag utazasi és szallas koltsége mertilt fel

(megbizasi dij nem kerult kifizetésre) a megbizasi szerz6désben fel kell ennek tényét tiintetni;

« Amennyiben lehetséges, az elkészllt kiadvanyokon az Interreg V-A Magyarorszag—Horvatorszag

Egyuttmikodési Program arculati elemeit fel kell tiintetni;

o A technikai tervek (és engedélyek) koltségvetési alsoron elszamolt koltségek elszamolhatésagi
id6szaka tagabb, mivel ezen koltségek abban az esetben is elszamolhatdéak, ha a projekt kezdd

datuma el6tt és 2014. januar 1 kézott mertltek fel;
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Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allo, azonban a kedvezményezett
hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl. egyesiilet/alapitvany/kuratérium
elndke) és utazasi koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolédé felkérés benyujtasra kertilt

(tartalmazza az utazas idépontjat, Utvonalat és az utazé személy nevét);

Az arculati elemekre vonatkozé szabalyok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijeldlt szervezet

fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhato koltségek 6sszegét csokkentse.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A kedvezményezett altal kozvetlenll kifizetett szamla vagy szamlaval egyenértékli szamviteli
bizonylat, melyen a kapcsol6dé szerz6déssel 6sszhangban az elvégzett szolgaltatas egyértelmiien
szerepel. Azon kilsé szakérték esetében, akik feladatukat 6ra- vagy napidij alapjan latjak el, az
altaluk kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/érak szamat, egységarat és a teljes

Osszeget;
Kifizetés igazolasa;

Kapcsolodd szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kapcsolatos feladat,
szallitasi hatarid6, ellenszolgaltatas mértéke, stb.;

A kulsé szakértd altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,

elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);

A kedvezmeényezett képvisel&jének felkérése az utazason valo részvételre;
A kllsé szakeértd nevére sz6l6 felkérés az utazason valo részvételre;
Kdzbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja;

A netté 1 000 eurdt elérd vagy meghaladd értéki(i beszerzések esetében a piaci arnak vald
megfelelést alatamaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjdban leirtak szerint (A
netté 1 000 euro alatti beszerzések esetében az ellendrzés a jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontja

szerint torténik).

A beszerzés id6pontjatol szamitott 3 hdnapon belili azonos beszerzés esetében lefolytatott piaci ar
igazolads elfogadhaté alatdmasztas az érintett jelentésben elszdmolni kivant beszerzésre

vonatozéan;
Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, a projekt menedzser irja ala);

Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl. tanulmany,
kiadvany, szordlap, prospektus, kényv stb.), a végtermék egy-egy ,koteles” és elektronikus

példanya;
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Amennyiben a szakért6i szerz6dés keretében kiadvany készil, a koételes példanyt az elkészilt
végleges — bekotott, nyomdai uton elballitott - formaban kell benyujtani, nem elegendé a ,nyers”

valtozat becsatolasa;

Az elszamolashoz csatolni sziikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakérté arrél nyilatkozik, hogy
az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai finanszirozasbdl megvalésitott

palyazatban nem kertlt elszamolasra;

Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakértd bérszamfejt6 lapja vagy eredeti szamlaja
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat masolata

- Jarulékok befizetést igazolé bankszamlakivonat masolata (bérkarton/bérjegyzék esetén)

Véllalkozoi szerz8dés esetén:
- Eredeti szamla (feltiintetve a projekt azonositészamat és a projekt rovid cimét)

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazol6é bankszamlakivonat stb.)

3.6 Eszk6zok (Equipment costs)

A beszerzés koltségsoron azok a projekthez kapcsolddd eszkdzbeszerzések, -bérlések és -lizingelések

szamolhatok el, amelyek nélkilézhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és a jovahagyott palyazatban

szerepelnek.

Az eszkdzok rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhaték:

Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kdzvetlentl kapcsolédnak a projekt
eredményekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal dsszhangban. A
tematikus eszkdzdk a beruhazas kéltségsorhoz is kapcsolddhatnak.

Altalanos (irodai) eszkézdok mint pl. szamitdgépek, irodabutorok, stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal, és melyek az irodai és adminisztrativ koltség

soron nem kertltek betervezésre.

Kizarolag az alabbi szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok koltsége szamolhatoé el:

IT hardverek és szoftverek (kdzvetlenll kapcsolédnak a projekthez);
Butorok és berendezések;
Laboratoriumi felszerelések;

Gépek és miszerek;
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o Szerszdmok vagy készilékek;
o [Egyéb, a projekt megvaldsitashoz sziikséges egyedi eszkozok;

o [Eszkézbérlések (ideértve auto-, busz- és egyéb jarml bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszk6zok a tobbi kdltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett

koltsegként adminisztrativ kdltségvetési sorra nem kertltek beallitésra.).

Az altaldnos irodai eszk6zdk (pl. szamitégép beszerzés, irodai butorok, stb.) koltsége az elsd
kedvezményezetti jelentésben kerll hitelesitésre lump sum 0&sszegként maximum 1000 Eurdig
kedvezményezettenként. Ebben az esetben az els6 szintli ellenérzés a valdsan felmerilt és megitélt koltség
kozotti klldnbséget nem vizsgalja, alatamaszté dokumentum benyujtasa nem szikséges. Azonban abban
az esetben, amennyiben a projekt nem a Fészerz6désben foglaltaknak megfeleléen valésul meg, az 6sszeg

teljes mértékben visszakdvetelésre kerdl.

Példa a fenti esetekre:

o Altalanos irodai eszkézként beszerezhetd laptop a kedvezményezett projektmenedzsere szamara,
mig pl. irodaszer és kis értékii irodai eszk6zok, melyeket a projektmenedzser hasznal, az
adminisztrativ kéltség soron szamolhatéak el;

e Tematikus eszkdzként beszerezhetd pl. egy h6ékamera a kedvezményezett altal megvasarolt és
feldjitani kivant ingatlan héveszteségének mérésére, mely éltal annak energiahatékonysagat tudjak
novelni. Ebben az esetben a h6kamera az eszk6zok, mig az épiilet felujitasahoz kapcsolédo egyéb

eszkdzok- pl. fltési eszk6zok, bojler - az épités beruhazas koéltségsoron szamolhatdak el.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:
« Ertékcsokkenés nem elszamolhato koltség;

e« A beszerzett eszk6zok teljes koltsége csak abban az esetben szédmolhaté el, amennyiben a
beszerzett eszk6z a projekt fenntartasahoz nélkulézhetetlen (akkor is, ha az értékcsokkenési leiras

ideje hosszabb, mint a projekt idétartama);
« Egyértelmiien kapcsolddik a projekthez, és csak a projekt megvalositashoz hasznaljak;

o Kizarélag azok az eszk6zok szamolhatdk el, amelyek a projekt megvaldsitasahoz feltétlendl
szikségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre kerultek. Barmilyen valtozashoz a

MA/JS elbzetes jovahagyasa szikséges;

o A szallito(k) kivalasztdsa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések

esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettdé 1 000 eurdt eléré vagy
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meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 2.9.

pontjaban leirtak szerint.
o Az eszk(zOkon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

o Hasznalt eszkdzdk altalanossagban véve nem elszamolhatdéak, kivéve amennyiben a kovetkezé
feltételek teljesiilnek: (1) mas EU-s/hazai forrasbdl nem kerlltek finanszirozasra az elado altali
beszerzés datumatdl szamitott hét éven belll; (2) értéke nem haladja meg a szokasos piaci arat
(3)rendelkezik a mikodéshez sziikséges technikai jellemz&kkel és megfelel a vonatkozd normaknak
és standardoknak (4) Uj eszk6zzel nem helyettesithetd (pl. az eszkéz sajatossaga, annak kora vagy

kulturalis értéke, vagy arkulénbség miatt);

o Csak azon eszkdzok szamolhatdk el, amelyek korabban nem részesiiliek finanszirozasban mas

Eurépai Unids vagy hazai forrasbdl;

o El6legszamla, mely kiallitasa a vallalkoz6 és a kedvezményezett kdzott megkotdtt szerz6désben a
mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhato,

azonban az el6legszamla a hozza kapcsol6dé részszamlaval egyutt kerul hitelesitésre.

Koltségek elszamolasanak médja
e Adott id6szakra bérlésre, lizingelésre kerult eszkdzok koltségei elszamolhatok;

e Amennyiben a beszerzésre kerllt eszkdz részben vagy teljesen része egy beruhazasnak és a

palyazatban feltiintetésre kerult, a teljes beszerzési koltség elszamolhato;

o Az eszkdzt kizardlag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt id6tartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt befejezési datumatdl

szamitott legalabb 5 évig.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
o Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esd szamviteli bizonylat

o Szerz6dés vagy megrendelés, mely kelléen részletesen tartalmazza az eszk6z miszaki

specifikacidjat és a pénziigyi informacidkat, tovabba a programra és a projektre valé utalast;
« A vonatkozo kdnyvelési szabalyoknak megfeleld tartalmu, kelléen részletes, eredeti szamla;

« Leltar/dllomanyba vétel dokumentéacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozo

utalds;
« Kifizetés igazolasa;
. Atadas-atvételi jegyzékonyv/szallitdlevél, allomanyba vételi bizonylat;

« Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga;
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Képek a beszerzett eszkozrél,
Kdzbeszerzési eljaras dokumentacioja

A netté 1 000 eurdt elér6 vagy meghaladd értékii beszerzések esetében a piaci arnak vald
megfelelést alatamasztdé dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint. (A
netté 1 000 euro alatti beszerzések esetében az ellenérzés az elszamolasi segédlet 2.9. pontja

szerint torténik).

A beszerzés id6pontjatol szamitott 3 hdnapon beliili azonos beszerzés esetében lefolytatott piaci ar
igazolas elfogadhaté alatamasztas az érintett jelentésben elszamolni kivant beszerzésre

vonatozoéan,;

Helyszini ellenérzés soran a tovabbi szempontok kerlilnek ellen6rzésre:

az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerllt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjelolt
helyen ker(lt elhelyezésre

a jévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz kertlt beszerzésre

a beszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak

az beszerzett eszk6z6kodn a program koételezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriltek

az eszkOzbeszerzés és —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel

3.7 Infrastruktira és munkak (Infrastructure and works)

A beruhazasok két csoportba sorolhatéak:

épulletek épitéséhez kapcsold beruhazasi és infrastrukturalis munkak

épuletek felujitasahoz és korszerisitéséhez kapcsolddd beruhazasi és infrastrukturalis munkak

Az érintett kdltségsoron a Kbt. 1. szamu mellékletében szerepelb elemek szamolhatoak el.

A megvaldsithatésagi-, kérnyezeti hatadstanulmany, tervezdi koltségek, miszaki ellendrzés, és barmilyen

egyeb, a beruhazas megvaldsitasdhoz kapcsolodd szolgaltatast a személyi jellegl koltségek, vagy a kilsé

szakérték koltségsoron kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolédd

eszkOzbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhazas koltségsorra nem besorolhatéak, azokat

az eszkoz koltségsoron kell elszamolni.
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Csak olyan beruhazas szamolhatoé el, amely:

Kodzvetlenul kapcsolddik a projekthez és a sikeres projektmegvalédsitashoz nélkilézhetetlen;

Megfelel a 1303/2013 EK rendelet 71. bekezdésében foglalt tartdssagi, tulajdonosi és fenntartasi

feltételeknek.

Megfelel a Palyazati Utmutatd 4.2.2 pontjdban meghatarozott feltételeknek a tulajdonlas
vonatkozasaban (GfA 4.2.2 Ownership issues of land and buildings subject to works components of

projects)

Fold/telekvasarlas csak az alabbi feltételek teljesiilése mellett szamolhaté el:

A foéldvasarlas elengedhetetlen a projekt megvalodsitasahoz;

A foldvasarlas koltsége nem haladhatja meg a teljes jogosult projektkoltség 10%-at, kivéve az alabbi
esetekben:

a foldteruletet fuggetlen értékbecslé értékeli (az értékbecslés nem lehet 6 honapnal régebbi);

a vételar nem lehet magasabb az értékbecslbi jelentésben szereplé 6sszegnél.

A koéltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

A beruhazasoknak ¢sszhangban kell lenniiik a Kbt. rendelkezéseivel, valamint az egyéb iranyado

nemzeti szabalyozassal (kornyezetvédelmi szabalyok);

A szallité(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettdé 5 000 eurdt eléré vagy
meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 2.9.

pontjaban leirtak szerint. Meg kell felelni a program nyilvanossagi el6irasainak;

A palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kerilt; amennyiben attol eltérés tortént, azt

koradbban a JS jévahagyta;

El6legszamla részszamlaval egyltt szamolhaté el.

Az elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:

Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat
A kdzbeszerzési eljaras dokumentumai;

A netté 1 000 eurdt elérd vagy meghaladd értékili beszerzések esetében a piaci arnak valé

megfelelést aldtdmaszté dokumentumok a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint.

A kapcsolédoé szerz6dés vagy megrendelés;
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A beruhazashoz kapcsolodd engedélyezési dokumentumok, amennyiben a beruhazas engedély

koteles;

A beruhazast alatamaszté dokumentumok (épitési/bontasi naplé, amennyiben a tevékenység

épitési/bontasi engedély koteles, stb.);
A munkakat alatamaszté fotddokumentacio (a kotelezd nyilvanossagi elemekkel)

Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatdmaszté dokumentumok, melyek a tervezett

munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetbve teszik

Piaci ar igazolasa nyilatkozat;

Atadas-atvételi jegyzékonyv;

Leltarbavételi-/allomanyba-vételi bizonylatok;

Eredeti, miszaki ellendr altal igazolt, részletes szamia;

A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelezd és a miszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;

Kifizetést igazolé dokumentumok.

A beruhazasok ellenbrzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

a beruhazas a jévahagyott palyazatban/IMIR-ben foglaltaknak megfeleléen ténylegesen

megvalodsult, az elszamolni kivant kéltségekhez kapcsolddé munkak megvaldsultak,
a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,

a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel,

a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek,

a beruhazas rendeltetését és tulajdonjogat a zard kifizetést kdveté 5 éven bellil nem lehet

megvaltoztatni.

4. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program el6irasai mellett kérjuk, vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK, 1299/2013 (ETC) és
821/2014 EK rendeleteket.

A kedvezményezettek kotelesek:

Tajékoztatni a projektben résztveviket a program keretében kapott tamogatasrol;

A projekt kedvezményezettek az irasos kapcsolattartas soran koételesek hasznalni a program,
valamint az EU logojat a kotelezé szoveggel, ,, A projekt az EU tdamogatasaval a Magyarorszag-

Horvatorszag Hataron Atnyalé Egyittmiikddési Program keretében valésul meg”;
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e A program szlogenjének ,Egy hataron atnyulé régio, ahol a folydk dsszekdtnek, nem elvalasztanak”

hasznalata valamennyi kommunikacios elemen kiemelkedéen javasolt.

A projekt soran a kedvezményezetteknek:

- legalabb egy haromnyelv(i promécids anyagot kell készitenie,

- legalabb egy rendezvényt kell szerveznie,

- legalabb egy média megjelenést biztositani kell a projektrdl,

- létre kell hoznia egy projekt specifikus honlapot, vagy biztositani kell a meglévé honlapon a projekt
eredmények megjelentetését.

A megvalésitott kommunikaciés elemek koziil legalabb egynek haromnyelviinek kell lennie.

A vezetd kedvezményezett feleléssége tajékoztatni a nyilvanossagot a kapott tamogatasrol.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfelel§ teljesllése esetén az elsd szintl
ellendrzés az érintett szolgaltatds, termék, stb. esetében a kedvezményezett altal elszamolni kivant

koltséget az alabbiak szerint csékkentheti:

e amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett szolgaltatdson, terméken,
beszerzett eszk6zon, stb. az érintett, elszamolni kivant kéltség 100%-a nem ker(l hitelesitésre,

e amennyiben a nyilvanossagi elemek hianyosan, nem megfeleléen szerepelnek az elkészitett
szolgaltatason, terméken, beszerzett eszkdzdn, stb. az érintett, elszamolni kivant kéltség 10-50%-a

nem kerdl hitelesitésre.

5. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden kedvezményezettnek eleget kell tennie az uniés horizontdlis politikak szabdlyainak. Az
esélyegyenl6ség és fenntarthatd fejl6dés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérdl a projekt
egészére Osszesitetten a Projekt El6rehaladasi Jelentésben, a kedvezményezettek szintjen pedig a
kedvezményezetti jelentés keretében szamolnak be a projekt kedvezményezettek. Ez jelenti egyfel6l a
jelentések sorainak megfeleld kitbltését (Summary of activities; Indicators), illetve az adott jelentésben
szolgaltatott adatok alatdmasztasaul dokumentumok benyujtasat. A jelentéshez benyujtott alatamaszto
dokumentum lehet a szempontot érvényesité/teljesitd projekt kedvezményezetti teljesitést igazold

nyilatkozata, illetve barmely arra alkalmas dokumentum (pl. foto, kiadvany, ujsagcikk, jegyz6kdnyv stb.).
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6. KETTOS FINANSZIROZAS

A kettds finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013 EK rendelet 38 §-nak megfeleléen.

A kettds finanszirozas elkerilése érdekében az eredeti szadmlakon és szamlakkal egyenértékl szamviteli
bizonylatokon a kedvezményezett koteles feltlintetni a projekt révid cimét, szamat, illetve az elszamolni

kivant 6sszeget (zaradékolds a 2.7. szerint).

7. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett nettd bevételekkel kapcsolatban részletes informacié a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezet6 részének (57) és (58) bekezdése, valamint a rendelet 61 . cikke alatt talalhatd. Fészabaly,
hogy a projekt alatt és a projektzarast kdvetd 5 éven belul keletkezett nettd bevétellel a kapott tdmogatast
csokkenteni kell.

A projekt megvaldsitasa alatt keletkezett nettdé bevételekrdl valamennyi kedvezményezetinek a zaro
kedvezményezetti jelentésben be kell szamolni a ,kimutatas a nettdé bevételekrél” megnevezési tablazat
kitoltésével, cégszerl alairasaval és annak elsé szintli ellenérzés részére térténd benyujtasaval. A nettd
bevétel 6sszegével a zard kedvezményezetti jelentésben elszamolni kivant koltség csdkkentésre kertl. A
.Kimutatas a nettdé bevételekrdl” megnevezésl tablazatban megadott adatok helyességét az elsé szinti

ellen6rzés helyszini ellen6rzés keretében ellendrzi.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott ,kimutatas a nettd bevételekrél” megnevezési tablazat
alapjdn netté bevételek nem képzbédtek azonban a helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal
alatamaszthaté médon igazolast nyer a nettd bevétel keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé
szint(i ellen6rzés koteles a feltételezett szabalytalansagot jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki

nem mutatott nettd bevétel visszakovetelésre kertil.

A projektzarast kovetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot sziikséges szolgaltatnia a vezet6
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezeté kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projektszinten esetlegesen keletkezett netté bevételekrdl a ténylegesen keletkezett
bevételek és koltségek bemutatasa révén. A nettd bevétel 6sszege a vezeté kedvezményezetten keresztil

visszakoOvetelésre kerll. Az adatok ellendrzése a programszabalyokban foglaltak szerint torténik.
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8. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat

2. AFA 6sszesité forditott addzas esetén

w

bérekhez

Nyilatkozat a piaci ar igazolasarél
Osszesitd a kikUldetési koltségekhez
Adatszolgaltatas kockazatelemzéshez
Nyilatkozat 1000 eurd alatti beszerzéskrél

Kimutatas a netté bevételekrol
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Partner Nyilatkozatai

9. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi- és Eurdpai Egyuttmiikddési Programok Igazgatésag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Pécs

7621 Pécs, Széchenyi tér 9.1. emelet 123.

Tel. +36 72 513 450

e-mail: huhr_flc@szpi.hu

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi- és Eurdpai Egyuttmikodési Programok Igazgatésag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Zalaegerszeg

8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

Tel. +36 92 511 074

e-mail: huhr_flc@szpi.hu

Honlap: http://www.huhr-cbc.com/hu/
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